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ХАНТЫ_МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ - ЮГРА

(Тюменская область)
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МЕГИОНА

ДВПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ

прикАз
о, ,, У9,, lL ZilБ. хs rr/3 - о

о внесении изменений в приказ от 23.12.2022 N9771-o <об утверждении учетной политики))

в целях осуществления общей учетной политики, обеспечивающей единые принципы,
правила организации и ведения бюджетного учета, составления и предоставления бюджетной
(финансовой) И налоговой отчетности, взаимоотношений по этим вопросам, как с
внутренними, так и внешними пользователями информации,

приказываю:
1.ВнестИ изменениЯ в прилоЖение <ПоЛожение об учетнОй политике для целей

бюджетного и налогового учета департамента образования администрации города Мегиона>>,
сL)гJIасно пlэлtitо;,кснию l .

2,контроль за исполнением приказа возложить на начальника отдела бюджетного
учета, отчетности и финансового контроля, главного, бухгалтера департамента образования
администрации города Шванову 1,I.1'.

fiиректор департамента Т.Ю.Метринская

шванова Наиля Талгатовна
тел,: 96-658 доб.
Рассылка:
l.Вдело-lэкз.
2. В отдел бюджетного учета - l экз.



IIриложение l к приказу
от l9. |2.2025 ЛЬ843-о
<Приложение к приказу
от 2З. |2.2022 Ns771-0))

ПОЛОЖЕНИЕ
об 

учеT,ной 
политике для целей бюджетного и налогового 

учета

департ,амента образования администрации города Мегиона

Учетная политика является составным элементом системы учетных стандартов,

регламентируюших ведение учреждением бюджетного учета, то есть первичного
наблюдения. стоимостного измерения, текуп{ей группировки и итогового обобщения фактов
их деятельности и принятая учреждением организация работы.

i.Обшtие положенлtя

1.1.I,Iастоящая УчетЕая политика разработана в соотвеlгствии с требованиями следующих
документов:
- Бкlджетный ко;lекс РФ (далее - БК РФ);
- Федеральный зzrкон от 06. |2.20|1 N 402-ФЗ кО бухгалтерском учете)) (далее - Закон N 402-
ФЗ);
_ (Dедеральный заttолl от l2.01.1996 N 7-ФЗ <<о нек<lммерческих организациях> (дапее - Закон
N 7-СDЗ);

- федеральный стан.царт бухгалтерского учета для организациЙ государственного сектора
кКонцептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организациЙ государственноГо
сектора)), утвержленный Приказом Минфина России от 3|.L2.20lб N 256н (далее - СГС
<Концептуальные основы>);
- Федеральный станларт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
<<Основные средства)), утвержденный Приказом Минфина России от З l ,|2,201,6 N 257Н

(далее - СГС кОсновные средства>);
- q)едеральный стаirлартбухгалтерского yI{eTa для организаций государственного сектора

кАренда>>, утвержденный Приказом Минфина России от Зl.|2.2016 N 258н (даЛее - СГС
кАренда>); t

- Федеральный стitt,tдарт бухгалтерского учета для организациЙ государственного секТОра

<Обесценение активов)), утвержденный Приказом Минфина России от 3l ,|2,201^6 N 259н
(далее - СГС кОбесценение активов>>);

- (lедеральный с.г;lгt;tарr бухгал1ерского У'{е,т,а для орt,анизаций I,осударственного сектора

<Предсr,авление бухгалтерской (финансовой) оl\{етности)), уr,верlкденныЙ ПрИКаЗОМ

Минфина России от З l. |2.20\6 N 260н (лалее - СГС <Прелставление отчстности>);
- Федеральный стандарr, бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

к()тчет о лвижении ленежных средств)). утвержденный Приказом Минфина России от

З0.|2.2Оir7 N 278н (далее - СГС <Отчет о дви}кении денежных средств>);

- Федеральный 0тандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

<Учетная политика, оценочные значения и ошtибки>, утвержденный ПрикаЗОМ МИНфИНа

России от 30. |2,2017 N 274н (лалее - СГС <<Учетная политиttа>);
_ (Dедеральный сlтаtlдарr, бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

кСобыт.ия после отчет,ной даты)), утвержденный Приrtазом Минфина России от 30.12.2017 N

275н (лалее - СГС кСобытия после отчетной латы>); l



2

- Федеральный с:танларт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

<</,[оходы>, утвержденный fIриказом Минфина России от 27 .02.2018 N З2н (далее - сгс
кЩохолы>);
- Федеральный c,t,aH,itapT, бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

<<Влияние и:зменений курсов иностранных вЕlIIют)), _rgтвержденный Приказом Минфина
России от 30.05.20l8 N l22H (далее - сгС <<Влияние изменений курсов иностранных валют>>);

- (lедеральный cL,aHlapт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

кинформачия о связанных сторонах)), утвержденный Приказом Минфина России от

З0. l2.20l7 N 277н (далее - (]Г(] кИнформация () связанных сторонах>),
- Q)едеральный c-1i1ilлapT, бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

кБIоджетная информачия в бухгалтерской (финансовой) отчетности), утвержденный
Прика:зом Минфина России от 28.02.2018 N 37н (лалее - сгС <Бюджетная информация в

бухгалтерсксlй ( ф инансовой) отчетности>) ;

- сDедерапьный сугаt,tлар'г бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

кРезервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах)),

утвержденный Приказом Минфина России от З0,05.2018 N l24H (далее - сгС <Резервы>);

- Федеральный станларr, бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

к/{олгосрочные договоры), утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.20l8 N 145н

(далее - (]Г(] к/]олгсlсроt{ные договоры>);
- с|>едеральный с:"ганларт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

<<Запасы>, утвержденный Приказом Минфина России Фт 0-/.|2.2018 N 25бн (далее - сгс
<Запасы>);
- сDедеральный c:l,alutapт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

<Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции>), утвержденный Приказом

Минфина России от 29.|Z.2O18 N ЗO5н (далее - сгС кБухгалт,ерская (финансовая) отчетность

с yI{eToM инtРляции>);
_ сDедеральный c1,arrtлapr: бухгалтерского учета государственных финансов <нематериальные

активы), утвержленный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N l8lH (лалее - сгс
<I Iематериzulьные активы>) ;

- Федеральный сугztIlдарт бухгалтерского учета государственных финансов <<выплаты

персоналу), утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N l84H (далее - сгс
кВыплаты персоналу>);
- Федеральный станларт бухгалтерского учета государственных финансов кФинансовые

инструIчIен],ы)), утtsержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 N l29H (далее - сгс
<Финансовые инструменты>);
- Федеральный с'ганrl{арг бухгалт,ерского учета государственных финансов <метод долевого

участия), утвержденнirй Прика:зом Минфина Росси" t}T 30.10.2020 N 254н (далее - сгс
<Метод долевого у,rастия>>);
- <Dедеральный сr,аrrларт бухгалтерского учета государственных финансов <Единый план

cr{eToB бухгалтсрского учста государственных финансов>>, утвержденный Приказом

Минфина России от З0.08.2024 N l2lH (лалсе - Станларт "Елиный план счетов"), включая

Прлtло;ксllие N l - ЕлинЫй план счетов бухгалтерского учета госуларственных финансов
(lалсе - Единый план счетов), Гiрlл,чо;rtелtilс N 2 - Порядок применения Единого плана счетов

бухгалтерсt(ого учета государственных финансов (далее - Порядоrс применения Единого

плана счст,ов);
- Фелеральный с,t,аi{лар,г бухгалr,ерского учета государственных финансов <План счетов

бюл;кетнОго учета))' утверя(леНный Приказом Минфина РоссиИ от 20,09.2024 N l32H (далее -

Стандарт <План счетов бюлrкетного учета))), вttлючая ГIirиложение N 1 - План счетов

бкlлrкстнОго учета, I l;lилtlхtсНие N 2 - Порялок применения Плана счетов бюлжетного учета;

- lIрикаЗ Минфина РоссиИ от 30.0З,20l5 N 52Н кОб утвержлении форм первичныхучетных

локумснтов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной

власти (госуларственными органами), органами мертного самоуправления, органами
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управления государственными внебюджетными фондами, государственными
(муничипальными) учреждениями, и Методических указаниЙ по их применению)) (далее -

lIриказ Минфина России N _52н), включая lIриложение N 5 - Методические указания по
применению фор, первичных учетных документов и формированию регистров
бухгалтерского учета органами гооударственнолi власти (госуларственными органами),
органами местного самоуправления, органами r управления государственными
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (да_гrее -

Метсlди.rеские указания N 52н);
- Ilрr,rказ Минфина России от l5.04.202l N бlн <Об утверждении унифицированных фор*
электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного
yl{eT,a, бухгалтерского у,{ета г()сударственных (муничипальных) учреждений, и

Метсlди,lеских ука:]аний пtr их ф<lрмированию и применению) (далее - Приказ Минфина
России N 61н), включая Приложение N 5 * Методические укzlзttния по формированию и
применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при
ведении бrоджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных)

учреждений (лалее - Методические указания N 61н);
- Указание Банка России от l 1.0З.2014 N 3210-У <О порядке ведения кассовых операциЙ
юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций
индивидуальными предпринимателями и субъектами маJIого предпринимательства> (далее -

Ука:lа1-1ие N 3210-У);
- }i ка,lzlнлlе Банка России от 09.12.20|9 N 5348-У <О правилах наличных расчетов)) (далее -

Ука:зание N 5За8-У); l
- Методические рекоiuелlдацлll1 <FIормы расхода топлива и смазочных материirлов На

автомобильном транспорте)), введенные в действие Распоряжением Минтранса России от
l4.0З.2008 N АМ-23-р (далее - Методи,tеские рекомендации N АМ-23-р);
- 11paBt.r:ra учета и хранения драгоL(енных Nlеталлов, драгоценных камнеЙ и продукцИи из них,
а ,гакже ведения сооf,вет,ст,t]укlщей отчетности, утвержденные ПостаНОВЛеНИеМ

Правит,ельст,ва Р(> от 28.09.2000 N 7Зl (далее - Правила учета и хранения драгоценных
ме1аллов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответстВУющеЙ
от.rетности);
- I,Ilrtугрукциrl о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной
отt{етности об исполнении бrоджетов бюджетной системы Российской Федерации,

утвержденная Приказом Минфина России от 28. |2,2010 N 19lH (далее - Инструкция N l91H);
- ГIриrсаз Минфина России от 09.12.2016 N 231н <Об утверждении Инструкции о поряДке

учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения

отчетности при их производстве, использовании и обращении)) (далее - Приказ МинфИНа

России N 23 lH);
- Гlорlr:lоrt формирования и приN{енения кодов бюд;Itетной классификации РоссийскоЙ
Федерации, их структура и принциIlы назначения, утвержденные Приказом Минфина России

от 24.05.2022 N 82н (далее - Порялоtt N 82н);
- l tорядtlк применения класси()икаlIии операllий сектора госуларственного управления,

утвср>кленный Приказом Минфина России от 29.||,2011 N 209н (далее - Порядок

примснения КОСГУ, Порялок N 209н);

иными нормативньlми правовыми актами, регулируюlrlими вопросы организации и

l]слсн14я бухгалтерского учета.
1.2.веление бюлжетного учста в департаменте образования алминистрации города

мсгион (далес ffепартамент) осушlествляется отделом по бюджетному учету, отчетности и

финансового контроля. Организацию учетной работы и распределение ее объема

осу11lествляет начальник отдела, главный бухгалтер. Все денежные и расчетные документы,

финансовые и кредитные обязательства без его подписи недействительны и к исполнению не

принимаlотся.
1.3. Бкlдхtетный учет в /(епартаменте велется с применением Елиного плана счетов,

l
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утвержденного приказом Министерства финансов России от 01.12.20l0 J$ 157н, Плана

счетоI] бюлжетного уче,tа, утвержде[Iного Приказом Министерсr,ва финансов Российской
(DелераtIии от 06. |2,2010 J\Ъlб2н с ytleToM изменений и дополнений (далее - Инструкция

Nч l62H), приложение J\Гs l.
При ведении Щепартаментом бюджетного учета в l8 разряде номера счета бюджетного

учета применяются коды вида финансового обеспечения (деятельности) l - деятельность,
осущесl,вляемая за c.leT средс,гв соотtsетс,гвуIощеI,о бrодх{ета бlодже,гl,tой сисr,емы Российской

Федсраtlии (бюдrкетная леятсльность), 3 - средства во временном распоря}кении.
Применение департаментOм кодов бюджетной классификации Российской Федерации

при формировании l - |1 разрядов номера счета Плана счетов бюджетного учеТа
осуtцествляется в соответствии с прил()жением ЛЬ2 к Инструкции Nsl62H, если иное не
предусмотрено Инструкцией Ns l 62н.

По счетам аналитического учета счета 01201З5000 <!енежные документы)) и по
корреспондирующим с ними счетам 040120000 <<Расходы текущего финансового гОДa>)

(040120240, 040|20250, 040120270), 0З0404000 <Внутриведомственные расчеты> в 5-17

разрядах номера счета отражаются нули, если иное не предусмотрено целевым назначением
имущества и (или) средств, являющихся источником финансового обеспечения
приобретаемого имущества.

В 1_17 разрядах номеров счетов аналитического учета счета 020400000 кФинансовые

вложения)) и корреспондирующих с ними счетов аналитического учета счета |40l2024ll
<<Расходы на безвозмезлньте перечисJIения государствеtIным и муницИпilЛЬНЫМ

организаItиям)) указываются нули, если иное не пр0лусмотрено Целевым назначением

соответствующих активов.

ГIо счетам аналитического учета счета 0З0401000 <Расчеты по средствам, полученныМ

во временное распоряжение)) в 1-17 разрядах номера счета отражаются нули.

I] 1_17 разрядах номера сIlет,а 040lЗ0000 кФинансовый результат прошлых отчеТныХ

периодов) отражаIOтся нули.
В 5-14 разрядах номера счета 04016000 <Резервы предстоящих расходов)) И ПО

корреспондирующиМ с ними счетами 040l20000 <Расходы текущего финансового года))

указываются нули.

/Jля отражения реirльноЙ задолженности и проведения сверок с контрагентаМи пО

договорам путем открытия отдельного субконто на счете 0 205 00 000.

Обособленный учет процентных доходов и расходов, а также результатов переоценки

обеспечивается на дополнительных аналитических счетах (субконто) к счету 0 40l l0 000.

llo c.leTaM аналитического учета clieTa 020l00000 <!енежные средства учрежДенИя) В

1-5-17 разрядах номера счета отражаются нули.
IIри завершении текущего финансового года рбороты по счетам, отражающим

увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бухгалтерского учета
очередного финансового года не переходят.

1.4.Бюджетный учет ведется в вал[оте российской Федерации - рублях.
1.5, Бrоджет.ный учет aKт}lBOB, обязательств, источников финансирования их

деятельност,и, операций. их :]аменяк)ttцI4х (фактов хозяйственной жизни), финансовых

результатов осуществляется методOм двойной записи на взаимосвязанных счетах

бюджетного учета, включенных в рабочий план счетов, который состоит из 5 разлелов и

групп забалансовых счетов согласно приложению Л!l Инструкuии по применению Плана

счетов' утвержденной приказоМ Министерства финансов Российской Федерации от

06.12.20l0 Ns162H с учетом дополнений и изменений;
перечень забалансовых счетов и порядок ведения учета на отдельных забалансовых

cl{eTax приведены в приложении2 к Положениrо.
1.6.Бюджетный учет ведется непрерывно. с момента регистрации учреждения в
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порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.7.Гiрименение учетноЙ политики осуществляется с возможностью последующего

изменения ее в случае изменения законодательства Российской Федерации, разработки
новых способов ведения бюджетного учета.

В случае внесения изменений и дополнениЙ в нормативные акты, регулирующие
порядок ведения бюджетного учета и отчетности, настоящее положение об учетной пОлитИКе

может, корректироваться путем издания отдельных приказов по учреждению.
1.8.Ведение бюджетного учета осуществляется исходя из требованиЙ полноты

отражения информачии о состоянии активов и обязательств, о фактах хозяйственной жизни,
их заменяющих, и финансовых результатах (лоходов и 

|расходов) в денежном выражении с

учет,ом ее существенности.
1.9. Лля ведения бюджетного учета применяются унифиuированные формы

первI,Iчных уt{етных документоI] и l]егLIстров бкlлжетного учета в соответствии с Приказом

Минфина Рсlссии от l5,04.202l N бlн кОб утверждении унифицированных фОРМ
3лектронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного

учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждениЙ, И

Методи.rеских указаний по их формированию и применению)), включая ПрилОжеНие N 5 -
Метilдические указания пс) формированию и применению унифицироВанных фОРМ
электронных документов бухгалтерског<l учета при ведении бюджетного учета,
бухгалт,ерского учета государственных (муниuипальных) учреждений

Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм
первичных документов или форм первичных документов, разработанных организациеЙ,

оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 05048З3), а также может оформляться извещением
(ф.0504805), приложение lб к Положению. При необходимости к БухгалтерскоЙ справке (ф.

05048зз) прилагаются расчет и (или) оформлеуное в установленном порядке

<просрессиональное суждение)>. Подобным образом оформлякlтся в том числе операции по

изменениIi1 стоиIчIостНых оценоК объектоВ учета, при досрочном расторжении договоров
пользования, реклассификации объектов учета.

1.10.1lвижение первичных учеI,ных документов в бюджет,ном учете (оформление факта
хо:зяйственной жизни, принятие к учету, обработка, передача в архив) регламентируется
графиком документооборота (приложение |2 к Положению).

первичные учетные документы составляются в виде электронных документов,
подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях -

прост,ой электронной подписьк). Если федеральными законами или принимаемыми в

соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение

первичного учетного документа на бумажном носителе, изготавливается его копия на

бумажном носителе.
Работники Щепартамента офорплляют операции, их заменяюшие (факты хозяЙственноЙ

жизни), относящиеся к сфере их деятельности, по унифичированным формам первичных

уLtетных докуN,Iен,l,ов и предоставляют их в установленные отделом по бюджетному учету,
отчетности и dлинансового контроля сроки, Bt соответствии с действующим
законолательс1вом для отражения операций по исполнению бюдrкета на счетах бюдrкетного

учет,а.
ответ,ственнOсть за своевременное и правильное отра}кение операIlии, их заменяющих

(сРак1ов хозяйст,венной жи:зни), rtерелачу их лля отражения в бюллiетном учете и отчетности,

:]а лостовсрнос,I,Ь солсржаIllихсЯ fJ локумеНт,ах ланныХ нссуТ лиllа, оформившие факт
хозяйствснной >ltизни и полписавll,tие эти документы.

В соответствии с пунктом l статьи 9 Федерального закона Российской Федерации

от 0б. |z.z0|l Ns402-ФЗ кО бухгалтерском учете) нач.Ulьником отдела по бюджетному учету,
главным бухгалтером не принима}отся к учету первичные документы, не 0одержащие всех

обязательных реltвизитов, с пунктами З,4,5 статьи 9 Федерального закона Российской

Федерации от 06. |2.20|l J\lъ402-ФЗ <О бухгалтерском учете) первичныЙ учетный документ
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должен быть ооставлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не
предоставляется возможным непосредственно после его окончания. Формы первичных

учетных документов утверждает руководитель учреждения или уполномоченное им на то
лицо.

/{окументирование операций с активами, обязательствами, а также иных фактов
хо:зяйственной деятельности, ведение регистров бюджетного учета осуществляотся на

русском языке.
Первичные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчныЙ

перевод на русский язык.
Перви.rные докуl\{енты, не п()длежащие сдачи в городской архив, хранятся в

департаменте. t
Первичный учетный документ составляется на бумажном носителе и (или) в виде

электронного документа, подписанного электронной подписью.
Первичные учетные документы составляются в форме электронного документа,

п()дписанного квалифицированной электрrlнной подписью и (или) на бумажном носителе, в

случае отсутствия возможности их формирования и хранения в виде электронных
документOв, и (или) в случае, если федеральными законами или принимаемыми в

соответствии с ними нормативно правовыми актами установлено требование О

необходимости составления (хранения) документа исключительно на бумажном носителе,
При формировании документа в электронном виде оформляется бухгалтерская справка
(форма 050483З).

Принятие к учету документов. оформляющих операции с наличными или
безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускаются.

l. l l.Право первсlй подписи имеIот:
в первичных учетных, на банковских и кассовых документах: директор департамента

или лицо, исполняIощего его обязанности на время отсутсвия ;

на финансовых документах, связанных с финансированием муниципальных

учреждений на финансовое обеспечение: заместитель главы города по социальноЙ политиКе;

право второй подписи имеют: начальник отдела по бюджетному учету, главныЙ
бухгалт,еlэ и начальник службы.

1.12.Оr,ражение фактов хозяйственной жизни при ведении бюджетного учета
осуu1ествл яется накопительным сtlособом в регистрах бюджет,ного учета,

1.13.Операции, проводимые учреждением, оформляются первичными у{етными
документами, прошедшими внутренний контроль совершаемых (laKToB хозяйственной жизни
и принятых к учету, которые систематизируются в хронологическом порядке и
группируются по соответствующим счетам бrоджетного учета накопительным способом с
отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:
Журнал операций по счету кКасса> Ns l Форма J\Ъ 0504071
Журнал операций с безналичными денежными средствами Ns 2 Форма Nч 0504071
Журнал операчий расчетов с подотчетными лицами J\Гs 3 Форма Ns 0504071
Журнал операllий расчетов с поставlциками и полрядчиками Ns4 Форма Ns 050407l
Журнал операllий расчетов по оплате трула, денежному довольотвию
и стипсндиям J\Гs 5 ' cDopMa Nч 0504071
Журнал по прочим операlцям,\Ь 8 (DopMa Ns 0504071
Журнал по прочим операIlиям (исправление оlпибок проIllлых лет Форма ЛЬ 050407l
llакопительная веломость J\Гs l0
f'лавная книга Форма Ns 0504072

По остальным операIlиям и операIlиям кКрасное сторно> оформляются Справкой
(ф.05048з3).

Журналы операций полписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим
журнал операций.
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Исправление ошибок. обнаруженных в регистрах бюджетного учета, производится в

следующем порядке:
ошибка за текущий период, обнаруженная до момента предоставления бюджетной

отчетности и не требующая внесения изменения данных в журналах операций, исправляется
путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было
прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнут,ым исправленного текста и суммы.
Одновременно в регистре бюджетного учета, в котором rrроизводится исправление ошибки,
на полях против соответствующей строки за подписью начальника управления по
бrоджетному учету делается надпись <Исправлено>;

ошибка, обнаруженная до момента предоставления бюджетной отчетности и
требующая изменений в журнале операций. в :]ависимости от ее характера, отражается
последним днем отчетного периода дополнительной записью, либо бухгалтерской записью,
оформленной по способу KltpacHoe сторно)), и дополнитеlльной бухгалтерской записью;

ошибка за текуш]ий период, обнаруяtенная после сдачи баланса и бюджетной
отчетности, оформляет,ся по сп<lсобу <Красное сторно)) и дополниr,ельной записью датой
обнаружения ошибки.

/lопtlлнительные записи п() исправлению ошибок, а так же исправления способом
<Красное сторнtl)) оформляlотс.я Справксlй (ф.050а83З).

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операциЙ записываются
в Главнуtо книгу.

IIачальник отдела, главный бухгалтер осуществляет контроль и обеспечивает
правильное и своевременное занесение информаuии в регистры бюджетного учета,
предназначенные для систематизации сведений, содержащихся в принятых к учету
первичных учетных документах. для отражения на счетах бюджетного учета и в финансовой
отчетности.

Записи в регистры бrоджетного учета производятся:
по мере совершения операций,
дате принятия к yt{eTy первичного документа и приняlия к бюджетному учету первичного

(сводного) учетного документа, но не позднее следуюшего дня после получения первичного
(сволного) уI{етного документа,

1.1З,l.Исправление ошибок в бухгалтерской (финансовой) отчетности осуществляется
в соответствии с Методи.rескими рекомендациями по применениtо федерального стандарта
бухг;tлтеlэского учета для организаций государс],венного сектора <<Учетная политика,
оценоl{ные значения и ошибки>>.

1.1З.2.Формирование регистров бюджетного учета осуществляется в форме
эJlектронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью и (или)
на бумажном носителе, в случае отсутствия возможности их формирования и хранения в

виде элекIронных документов, и (или) в случае, если федеральными законами или
принимаемыми в соответствии с ними нормативно правовыми актами установлено
т,рсбование о необходимости составления (хранения) документа исключительно на
бумажном носитслс.

1.14.Внутlэенний финансовый контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни
осуlilествляется в соответствии с Пололtением о внутреннем финансовом контроле в

/{спартаменте (приложение 9 к Положениrо). t

l. l5.Порялок хранения псрвичных документов и уtIетных регистров.
Псрвичные учстнь]е документы, учетные регистры, отчеты о финансово-хозяйственной

деятельности и балансы хранятся в отделе по бюджетному учету в шкафах под
отвстственность начальника отдела, главного бухгалт,ера в течении срока, установленного в
соответствии с номенклатурой дел - 5 лст,, и могут быть уничтожены при условии
:}аверIIlения проверки (ревизии).

Лицсвые ctIeTa работников дспартамента, бюлжетные сметы, сводные годовые
финансовые отчеть1 об исполнении бюлжета по лепартаменту и подведомственным

1



8

учреждениям, с постоянным сроком хранения подлежат обязательной передаче в архив в
соответствии с описью дел.

Обработанные вруI{ную первичные документы текущего месяца, относящиеся к

определенному учетному регистру, комплектуются в хронологическом порядке и
переплетаются,

Сохранность первичных документов, учетных регистров, отчетов о финансово-
хозяйственной деятельности и балансов, оформление и передачу их в архив обеспечивает
начальник отдела, главный бухгалтер.

Изъятие первичных документов, учетных регистров, отчетов о финансово-
хо:зяйст,венной деятельности и балансов flепартамента может производиться только
органами дознания, предварительного следствия, прокуратуры и судами на основании
постановления этих органов в соответствии с действующим уголовно-процессуrшьным
:]акоFiодательством Российской СDедерации.

И:зъятие о(lормляется протоколом, копия ксtторого вручается под расписку
соответству}ощему должностному лицу fl епартамента.

В случае пропажи илигибели первичных документов директор.Щепартамента назначает

распоряжением комиссию по расследованию причин пропажи, гибели.
IIачальник отдела, главный бухгалт,ер сlбеспечивает надлежащее хранение регистров

бюдrкетнсlго учета, их защиту от неоанкционированных исправлений и устанавливает, что
содержание регистров бюджетн()го учета и внутренней отчетности является коммерческой
тайной.

Лица, получившие доступ к информации, содержащейся в регистрах бюджетного учета
и внутренней бухгалтерской отI{етности, обязаны хранить коммерческую таЙну. За ее

ра:]глашение они несут ответственность, установленную законодательством Российской
Федерации.

l. l6.Бюджетный учет ведется на основе автоматизированного программного комплекса
(с использованием электронно-вычислительных средств по формам, утвержденным
начальником отдела по бюджетному учету, главным бухгалтером, с учетом специфики

деятельности учреждения и его организационной структуры).
Обработку учетной информации осуществлять с ltспользованиеl\.{ программ: <Парус>>,

АС кБrоджет>>, УРМ, СУФД, РС-банкинг, <СКБ Контур>, ГИС ГМП.
По согласованию с директором департамента или уполномоченным им на то лицом,

начальник отдела. главный бухгалтер вводит дополнительные системы аналитического

у,{еl,а. При комплексной автомат}I:]аLlии бrоджет,ного учета в учреждении операции

формируrот,ся в базах данных исполь:]уемого программного комплекса. При выведениИ

регистров бюджетного yl{eTa на бумажные носители допускается отличие выходной формы
документа (машинограммы) от утвержденной формы документа, при условии, что реквизиТы
и показатели выходной формы документа (машинограммы) солержат соответствующие

реквизиты и показатели регистров бюджетного учета, предусмотренные Инструкчией.

2.Методология ведения бюджетного учета
2.1,R связи с ведением учета лви)Itения основных средств, нематериальных,

нефинансовых активов и материальных llенностей в МКУ <Слуiкба обеспечения)) на баланСе

лспартамента OTcyTcTBye],ylteT, 0сновных средств, нематериальных аI(Tивов и материалЬных
11енностой l

Z.2.Y чет tРинансовых активов.
Учет финансовых активов осуIIlествляется на счете 0 20l00 000 к!енеrкные среДСТВа

уtIрежления>. По данному счсту отраrItаются операIlии со срслствами, находящимися на

лиIlсвых ctIeTaX, открытых в органах ()слерального казнаttсйства, а также с налиЧНЫМИ

дсtlc)KH LIN{и срсдствами.
Учет ttассовых операrlий учрежления осуществляется в соответствии с указаНиеМ

Банка России от l1.03.20l4 Л932l0-У (О Порялке ведения кассовых операциЙ юридическими

l
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лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными
предпринимателями и субъект,ами малого предпринимательства)) прием в кассу нilличных
денежных средств производитсrI приходным кассовым ордером (ф.03 l0001);

выдача наличных денежных средств из кассы производится по расходному ордеру
(ф.OЗ l0002) или ведомости на выдачу денег (нескольким лицам) (ф.050а501);
аналитиItеский учет кассовых операций ведется в кассовой книге (ф.05045l4), которая
применяется для учета наличных денежных средств;

лимит остатка наличных денег устанавливает учреждение самостоятельно на месяц, в
случае превышения лиNIита наличных в кассе учреждения денежные средства сдаются на
лицевой счет учреждения.

Кассовая книга ведется автоматизированным способом, при котором ее листы

ф<lрмируrотся в виде машинограммы кВкладной лист кассовой книги>. Одновременно с неЙ

формируется машинограмN4а <<Отчет кассира)). Обе названные машинограммы должны
составлrI,Iься к начаJIу следу}ощего рабочего дня, иметь одинаковое содержание и включать
все реквизиты, предусмотренные формой кассовой книгч.

В целях обеспечения сохранности и удобства использования машинограммы листы
кRкладной лист кассовой книги)) в течении года хранятся отдельно за каждый месяц. По
окончани}о финансового года листы кRкладной лист кассовсlй книги> брошюруются в

хро1-1ологическом порядке и обrrlее количество листов :]а год заверяется подписями директора
департамента или уп()лномоl{енным им на то лицом и начальником отдела по бюджетному

учету, главным бухгалтеlэом.
Синтетический учет кассовых операций ведется на счете 0 20lЗ4 000 кКасса>

с использованием забалансовых счетов l7,18.
2.3.Расчеты с подотчетными лицами учитываются по выдаваемым авансам пОд

отчет, на основании письменного заявления получателя, произвольной формы, на имя

руководителя департамента с указанием назначения аванса.
Аванс на командировочные расходы выдается на основании приказа (распоряжения) о

направлении работника в командировку или служебного задания.

/{енежные средства подотчетному лицу перечисляются на его зарплатный лицевоЙ
счет, открытый в банке, с которым заключен договор на обслуживание.

/{енежные средства, выданные в подотчет, могут расходоваться только на цели,
которые предусмотрены при их выдаl{е.

()б израсходованных авансовых суммах подотчетные лица предоставляют авансовыЙ
отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы.

l]о:змещение расходов, сtsязанных со сJlуя(ебными командировками на территории
Российской сDедерации, работникам органов местного самоуправления осуществляется в

соответствии с Порядком и разl\{ерах возмещения расходов, связанных со служебными
комаFIд}{ровками лиц, замещаюtцих муниципальные должности и лиц, замещающих
должности муниципальной службы в городском округе город Мегион, Порядком
возмсIllсния расхолов, связанных со служебными командировками работникам
муниIlипальных учреждений городского округа город Мегион.

Компенсация расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту
провсдения отпуска и обратно и расходов, связанных с переездом к новому месту
}кительства, осуlцествляется в соответствии с Положением о гарантиях и компенсациях для
лиrl, проживаюIl(их на территории городского округа город Мегион и работающих в

учрсжлсниях, финансируемых из средств местного бюджета.
Отчет об использовании выланных в подотЧет сумм оформляется в форме

<<Авансового отчета)> ф.0504505 полотчетными лицами и предоставляется для проверки
НаЧальнику отдела по бюлжетному ytteTy или спеIlиалисту отлела в слелуюIцие сроки:

на суммы, выланные R пол oTrlcT на команлировочные расхолы в течении 3 дней по
RозRраIIIснило и1] команлировки ;
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на оплату проезда в льготный отпуск в теI{ении't3 дней с даты выхода на работу из
отпуска.

Если работнику не выплаI{ивался аванс на оплату стоимости проезда и провоза багажа

к месту использования отпуска и обратно, то документы для компенсации расходов по
прое:]ду и провозу багажа к месту исп()льзования ()тпуска и обратно предоставляются в отдел
по бrоджетному учету не п()зднее 3l декабря года, в котором осуществлен проезд.

Выда.rа новых авансов tlодотr{етному лицу может быть произведена при условии
погашения ранее выданного аванса.

В случаях не предоставления в установленный срок авансовых отчетов об
израсходовании подот,четных суN{м или не возврат,а в кассу ост,атков неиспользованных
авансов, начальник отдела по бюджетному учету, главный бухгалтер имеет право произвести

удержание этой задолженности из заработной плат,ы лица, получившего аванС,

Дванс на хозяйственные расходы выдается материально-ответственному лицу, с

которым заключен договор о полной материальной ответственности по заявлению.
I-Ia титульном листе авансовых oTI{eToB (форма NЬ0504049) отражаются сводные

бухгалтерские проводки.
2.4.Расчеты с поставщиками и подрядчиками. t

2.4.1.Расчеты с поставщиками и подрядчиками учитыва}отся по контрагентам по

факту поставки материальных ценностей, оказанных услуг, выполненных работ, а так же

начисленных: денежного содержания, заработной платы, страховых взносов по

внебtоджеr,ным фондам и иных начислений.
2,4.2.Суммы, поступившие во временн()е распоряжение департамента (залоговые)

уI{итывак)тся по каждоN{у кредитору и подлежат обязательному возврату при наступлении

определенных условий.
2,4.3.I-Iачисление денежного содержания, заработной платы

проI{зводится автоматизировано в программе <Парус)) на основании следующих перВичНыХ

документов:
а) штатного замещения;

б) табеля учета использования рабочего времени (далее Табель) (приложение 5 к
Положеникr), который применяется для учета использования рабочего вреМени илИ

регистрации различных случаев отклонений от нормального использования рабОЧеГО
времени и ведется ежемесячно в целом по уч[еждению лицами, назначенными

распоряжением руководителя.
Способ заполнения его приведен в приложении б к Положению.
'|'абель открывается ежемесячно за 2-З дня до начала расчетного периода на
основании'l'абеля за прошлый месяц.

Изьtененрlя списочного состава работ,ников в 'I-абеле производятся на основании дОКУМеНТОВ

по ylreTy труда и его оплаты (учету кадров, использования рабо,rего времени).
В'l'абеле регистрируются слуl{аи отклонений от нормального использования рабочего

времсни, установленного правилами внутреннего трудового распорядка, или фактические
затраты рабочего времени. В верхней половине строки по каждому работнику, у которого
имелись отt(лонения от,нормаJIьного использования рабочего времени, записываются часы
отклонений, а в нижней - условные обозначения отклонений (приложение б к Положению).
В ниiкней части строки записываются также часы работы в ночное время.

При регистраIlии отклонений в случае наличия у олного работника учреждения двух
вилов отклонений в олигt лень (периол). ниrкняя часть строки записывается в виде дроби,
tlислитсль l<оторой - условное обозначение вида отклонений, а знаменатель - часы работы.
При наличии более лвух отклонений в олин лень фамилиlя работниttа в'I'абеле повторяется.

В сроки, установленные графиком локументооборота учреждения работником,
ответственным за ведение 'l'абеля, отражается количество лней (часов) явок, а также
количество часов по вилам переработок (замеll1ение, работа в праздничные дни, работа в
ночнос tJремя и лругис вилы) с запись}о их в соответствуlоlllие графы. Заполненный
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'l'абель подписывается лицом, на которое возложено ведение Табеля.
Заполненный Табель и Другие .щок}ментI$, подписанные ответственными

должностными лицами, в установленные сроки сдаются в управление по бюджетному учету
администрации города для проведения расчетов. При обнаружении лицом, ответственным за

составление и представление 'l'абеля, факта не отражения отклонений или неполноты

представленных сведений об учg,I,. рабочего времени (представление работником листка

нетрудоспособности, приказа (распоряжения) о направлении работника в командировку,

приказа (распоряжения) о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том

числе в связи с п()здним представлением д()кументов). лицо, ответственное за составление
'Габеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель,

составленный с y.leToм измененилi по отдельно взят()му работнику.
В строке <Вид табеля>> указывается значение ((первичный>, при lrредставлении Табеля с

внесенными в него изменениями, указывается значение (корректируюuдий>, при этом при

заполнении показателя кномер корректировки)) указывается:
uифра к0> проставляется в случае представления лицом, ответственным за составление

'l'абеля. первиr{ного'Габеля;
ли(lры, начиная с к 1)>, проставляIотся соглаоно порядковому номеру корректирующего

'l'абеля (корректирсlвки) за соответствуrощий расчетный i\ериод по конкретному работнику.

,г{анные корректирующего 'l'абеля служат основанием для перерасчета денежного

содержания, заработной платы за календарные месяцы, предшествующИе текущеМу месяцУ

начисления денежного содержания, :заработной платы.
'l'абель :]аполняется :]а пери()д, за кот,tlрый предусмот,рена выплата денежного содержания,

заработной платы на основании раопоряжений о на:}начении, перемещении и увольнении

работников администрации, о пеl]ерасчете денежного содержания, заработной платы, о

предоставлении отпуска, об установлении надбавок, доплат и иных выплат за счет средств

оплаты труда, листков нетрудоспособности и других документов.
в день выплаты денежного содержания, заработной платы отдел по бюджетному

учету отправляет работникам департамента расчетные листки в личные кабинеты

сотрудников (приложение З к Положению).
выплата денежного содержания, заработ,ной платы производится два раза в месяц.

/{енежное содержание. заработная плата ,за первую половину отработанногО месяца

выплачиваются в размере не ниже должностного оклада (тарифной ставки) работника за

отработанное время 20 числа текущего месяца, В случае если В месяце 3l календарный день,

денежное содержание, заработная плата за отработаньый месяц выплачивается 4 числа

следуюtцего за фактически отработанным месяцем, если в месяце З0 календарных дней

выплата производится 5 числа следук)щего за фактически отработанным месяцем.

выллата денежного содержания, заработной плат,ы производится путем зачисления на

l(ail]ToIlltыe cl{eTa работ,ников. от,крытых в банке, с которым заключен договор на

обс_пух<l.t вание.
Ile полученные в срок ленежное содержанис, заработная плата депонируются и

учl4тываются в книге депонированной заработной платы установленной формы.
2.5. Расчеты по уLlцербу и иным доходам.
2.5.1.1Ia счстах расчет,ов по уlцербу и иным дохолам учитываются:
расчеты п11 суммам задолженности бывtuих работников перед учреждением за

нсотработанные лни отпуска, при их увольнении ло окончания того рабочего года, в счет

ltоторого он ужс получил елtегодный оплачиваемый отпуск;

расчеты по суммам прелварительных оплат, поллежащих возмещению контрагентами

в с.пучас расторжсния, в том числс по решени}о суда, государственных (муниципальных)

договоров (контрактов), иных договоров (соглаlllений), г,о которым ранее учреждением были

произвелсны оплаты;

расчеты по суммам задолх(снности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной

(не удержанной иЗ заработнОй платы), в том числе в слуLIае оспаривания удержаний;
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расчеты по суммам ущерба, подлежащего возмеЩениЮ ПО решеНИЮ СУДа В ВИДе

компенсации расходов, связанные с судопроизводст,вом (оплата судебных издержек);

расчеты по иным уlцербам, а также иныI\4l дОхОДаМ, ВОЗНИКаЮЩИМ В ХОДе

хозяйственной деятельности учреждения, не отраженные на счетах расчетов 20500 ((Расчеты

по доходам)).
Расчеты по прочему ущербу иному имуществу учитываIотся:

расчеты по ущербу нефинанс,овым активам - на cl{eTe, содержащем аналитический код
группы синтетиt{еск()г() сIIет,а 70 <Рас.lеты по ущербу нефинансовым актИВаМ)) И

соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых акТИВОв:

l <Расчеты по ущербу основным средствам));
2 кРасчеты по ущербу нематериальным активам));
3 кРасчеты по ущербу непроизведенным активам));
4 кРасчеты по ущербу материальным запасам);

расчеты по прочему уlцербу иному имуществу - на счете, содержащем анаJIитический код

группЫ синтетическогО счета 80 <<РасчетЫ пО иныМ доходам)) И соответствующий
аналитический код вида синтетического счета финансовых активов:

l кРасчеты по недостачам денежных средств));

2 <<Рас.rеты по недостачам иных финансовых активов)).

расчеты по иным доходам, возникающим в ходе хозяйственной деятельности учреждения, не

отраженнЫе на счетах расчетов 0 20500 000 <Расчеты по доходам)) учитываются на счете,

содержащим аналитический кOд группы синтетического счета 80 <<расчеты по иным

доходам)) и соответствующий аналитический код вида синтетического счета финансовых
активов:
3 <Рас.,tет,ы по иным доходам)),

2.5.2.При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями,
следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день
обнаруrкения ушерба. Под текушей восстановительной стоимостью понимается сумма

денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.
2.5.З,FIа суммы недостач, хищений, потерь от порчи, иньш УЩербов, не признанных

виновными лицами к возмещению, оформленные в установленном порядке материалы

передаются для предъявления гражданского иска либо возбуждения в установленном
порядке уголовного дела. При получении решения суда суммы предъявленного к

возмещениrо ушерба уточняютоя в соответствии с решением суда, исполнительнЫМ ЛИСТОМ,

либо по иным основаниям согласно законодательству Российской Федерации.

Учет задолженности дебиторов по ущербу и иным'l доходам в иностранных ВалЮТаХ

одновременно ведется в соответствующей иностранной валюте и в рублевом эквиваленте на

дату начисления задолженности (признания доходов).
переоценка расчетов плательп{иков по упrербу и иным доходам в иностранных валютах

осущес1вляется на дату соверIllениlt операций по оплате (возврату) расчетов в

соответствуюrrlей иностранной валюте.
ГIри этопл положитсльные (отриllательные) курсовые разницы, возникшие при расчете

рублевого эltвиваJlента, относятся на увеличение (уменьшение) расчетов По ДОхоДаМ В

иностранной валюте, с отнесением курсовых разниц на финансовыЙ результат текущего

финансtlвого года от переоценки активов.
2,5.4.Дналитический учет по счету ведется в Карточttе учета средств и расчетов В

разрезе лиц, ответственных за возмеLцение причиненного уrцерба (виновных лиц), видУ

имуIIlества, и (или) сумм уtttерба, в том ttисле по выявленным хиIllениям, недостачам.
()тражсние операtlий по счету осуII{ествляется в Журнале операllий расчетов с дебиТораМи
по дохолам.

2.6. Учст лебиторской и крелиторской залолженности.
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2.6.|.Щебиторская задолженность, по котороЙ истек срок исковоЙ давности, другие
долги нереальные к взысканию, списываются по результатам инвентаризации, по каждому
обязат,ельс,тву на основании письменного обоснования и приказа ,I_(епартамента.

(]писанная задолженность учитывается на забалансовом счете 04 <Задолженность
неплатежеспособных дебиторов> в течение срока всiЬможного возобновления согласно
законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности, в том числе
в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступлениЯ В

указанный срок в погашение :]адолженности неплате}кеспособных дебиторОв ДенежнЫХ
средств. до исполнения (прекраrценлlя) зад()л)(енн()сти иным, не противоречащим
закон()да,t,ельству Российской СDедерации, способом.

При возобновлении взыскания задолженности дебиторов или поступлении СРеДСТВ В

пога11IеIt1,1е задоJtженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления или дату
заr{исления на счета /[епартамента указанных поступлений, осуществляется списание такой

задолженности с забалансового счета с одновременным отражением на соответствующих
балансовых счетах расчетов по поступлениям.

Списание дебиторской задолженности с забалансового счета 04 осуществляется на

основании решения комиссии /{епартамента по поступлению и выбытию активов:
в случае наличия документов. подтверждающих прекращение обязательства смертью

(ликв идацией) дебитора;
по завершении срока возможного возобцрвления процедуры взысканиJI

задолженности, с()гласно действующему законодательству Российской Федераuии;

в случае если требования не могут быть реализованы ввиду невозможности

возобновления процедуры взыскания задолженности (по заклк)чению юридического
подlразделения адмиFIистрации города),

2.б.2.кредиторская задолженность, невостребованная кредиторами, списывается по

результатам инвентаризации по каждому обязательству на основании письменного
обоснования и распоряжения департамента.

Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовоМ счете 20

кСписанная задолх(енность невостребованная кредиторами)) в течении исковоЙ даВНОСТИ С

момента списания задолженности с балансового учета (З гола).

2.6.3.Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциJIм,

предусмотренным контрактом (логовором, соглашением), который заключен согласно
(Dедеральному закону от 05.04.20l3 Ns 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновsния
права соответствуюlцего требования по контракту (договору, соглашению) на основании
бухгалтерской справки и с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются
на конец каждого месяца и (или) на дату прекраu]е,!ия оснований для их дальнеЙшего
начисления.

13 слу.rае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая
задолженность отражается в составе доходов буаущих периодов, По факту определения
сулом размсра соответствую]llих платсrкей на основании вступивIllего в силу сулебного акта

ланttая сумма со счета ytteTa лохолов булупlих псриодов относитоя на доходы текущего
периода, а разниllа списывается на уменыllение ранее отраженной дебиторской
залолженности.

(Основание: п, 34 СГС "|{охолы", Письмо Минфина России от 18.10.20l8 Jф 02-07-
l0/750l4)

2.б.4.Задолженность дебиторов по предъявлснным к ним lllтрафам, пеням, иным
санкI(иям по договорам, заклIоtIенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете
при признании задол}кенности дебитором или в момент вступления в законную силу

реIlIения суда об их взыскании..
(Основание: п, 9 СГС "Учетная политика")
2.7. Учет финансового результата деятельности учрехцения,

,l
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2.] .|.Финансовый результат текуп{еЙ деятельности департамента определяется путем
сопоставления суммы начисленных расходов департамента с суммой начисленных доходов
департамента.

Кредитовый остаток по счету отражает положительныЙ результат деятельности
департамента, а дебетовый остаток - отрицательный результат.

Заключение счетов текущего финансового года пРоизводится в конце отчетного года
и отражается по дебету счета l 40l 30 000 <Финансовый результат прошлых отчетных
периодов)) и по кредиту соответотвуюtцих счетов аналитического учета: счетов 1 210 02 000
<<Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет>, l З04 04 000
<Rнутриведомственные расчеты>>, l 40l 20 200 кРасходы учреждения); по кредиту сЧеТа

1 40l З0 000 <Финансовый результат прошлых отчетных периодов) и дебетУ
соответству}ощих счетов аналитического yLIeTa: l 40l l0 000 </{оходы текущего финансОВОГО
года)), счета l З04 05 000 <Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами.

2.7.3.Учет доходов по бюджетной деятельности осуществляется на счете l40l l0 000

<ffоходы текущего финансового года)), который имеет следующие счета аналитического

учета:
l 401 10 100 <Щоходы хозяйствующего субъектa>;

l 40l l0 l20 кЩоходы от собственности)),
l 40l l0 lЗ0 <Доходы от оказания платных услуг));
l 40l l0 l40 кЛох<lды от сумм принудительного изъятия));

l 40l l0 l50 <Дохсlды от безвозмездных поступлений от бюджетов>;

l 40l l0 l70 <!оходы по операциям с активами)); 
,|

l 40l l0 17l <flоходы от переоценки активов));

1 40l l 0 |72 к.Г{оходы от операций с активами>>;

l 40l l0 17З <Чрезвычайные доходы от операций с активами>;

i 401 l0 |74 <Выпадаrощие доходы))
l 40l l0 l80 <Прочие доходы)).
2.8.4.Учет расходов по бкlджетной деятельности осуществляется согласно бюджетнОЙ

классификации на счете 1 401 20 200 <Расходы текущего финансового года)).

Расходы признаются в том отчетном периоде, в котором они имели место, независиМО

от времени их оплаты - предварит,ельной или последующей.
Расходы по обычным видам деятельности принимаются к бюджетному учету в сумме,

исчисленной в денежном выражении, равной величине кредиторской задолженности,
Величина кредиторской задолженности определяется исходя из цены и условиЙ,

установленных договором между организацией и поставщиком (полрядчиком) или иным
контрагентом. Если цена не предусмотрена в договоре и не может быть установлена исходя
из условий договора, то для определения величины оплаты или кредиторскоЙ задолженности
принимается цена, по которой в сравнимых обстоятельствах обычно организация определяет

расходы в отношении аналогичных материально-прои:}водственных запасов и иных
llенноотсй, работ, услуг, либо предоставление во временное пользование (временного
влаления и пользования) аналогиttных активов.

2.7.5.Учет доходов булуllдих лериолов осуlцествляется на счете l 40l 40 000 кДоходы
булуlltих периолов)), прелусмотренных сметой учреждения, в разрезе договоров, соглашениЙ
и по вилам:

дохолы, начисленные за выполненные и сланные заказчикам отдельные этапы работ,
услуг, не относяI]lихся к доходам текуIIlего отчетного периода;

иные аналогичны9 дохолы.
Учет резервов предстояшlих расходов осуществляется на счете 1 40l 60 000 <Резервы

предстоящих расходов)).
Счет предназначен для обобlцения информации о состоянии и движении сумм,

зарезервированных в Ilслях равномерного вклIоLtения расходов на финансовый результат
учрежлсния, по сlбя:]ат,ельствам, нсопределенньlм по величине и (или) времени исполнения:

,l
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возникающих воледствие принятия иного обязательства (сделки, события, операции,
которые оказывают или способны оказать влияние на финансовое положение учреждения,
финансовый результат его деятельности и (или) движение денежных средств);

предстояшей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за

неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платеNiи на обязательное
социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения;

предстоящей оплаты кредиторской задолженности подведомственных бюджетных и
автономных учреждении; 

'l

по иным обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения.

.Г{епартамент формирует следующие виды резервов предстоящих расходов:
резерв на оплату отпусков (за факт,ически отработанное время) и страховых вЗноgоВ ВО

внебюджет,ные фонды согласно методике расчета (приложение ЛЬ 4 к Положению);

резерв как главного распорядителя бюджетных средств на оплату кредиторскОй
:]ад()л}кенности подведоNlственных бrоджетных и автономных учреждений;

резерв tIредстоящих расход(lв по фактам хозяйственной жизни, возникаюЩИМ В ХОДе

исполнения муниципальных контрактов (договоров) при передаче результатов посТаВОк,

выполнения работ или оказания услуг и (или) приемке поставленных товаров, выfIолнеННЫХ

работ или оказанных услуг с учетом положений статьи 94 Фелерального закона от 05.04.2013

Ns 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечениrI

государственных и муниципальных нужд", предусматривающих формирование с

исп()льзованием единсlй информацисlнной сt4стемы в сфере закупок документов о приеМке, В

следуюIцем п()рядке:
R слу,rае если приемка поставленного товара прqизведена на основании дОкумента О

приемке не в момент факти.rеской передачи (поступления) товара, а с временным раЗРЫВОМ,
(то есть дата фактического полуIlения (поставки) товара, ранее даты подписания документа о

приемке), обя:зательства отражак)тся по кредиту соответствуIощих счетов аналитического

yLIeTa счета 0 40l 60 000 "Резервы предстояu{их расходов" с одновременным отражениеМ

суммы отложенн(lго обя:зат,ельс],ва на соответствуюrцем ст{ете аналитического учета счета 0

502 99 000 "отложенные обязательства" по дате подписания документа о приемке

1\,Iа]'ериаЛЬНо оТВеТсТВенныМ ЛицоN,l.

В случае если приемка оказанных услуг, выполненных работ произведена с

временным разрывом (дата фактического получения результата работы (услуги) ранее даты
документа о приемке), обязательства отражаются по кредиту соотв9тствующих счетов
аналитического учета счета 0 40l 60 000 "Резервы предстоящих расходов" с одновременным
отражением суммы отложенного обязательства на соответствуюU]ем счете аналитического

у,{ет,а счета 0 502 99 000 "()тложенные обязательстваl' последней датой периода оказания

услуг, выполненных работ.
вклкlчение периода оказания услуг, выполненных работ в содержательной части

первичного учетного документа яБляется обязательным. r

Отраrкение фактов поставки товара, выполнения работ, оказания услуг (подписан

лоltумент о приемкс в елиной информационной систсме в сфере заrtупок) в бухгалтерском

учстс осуш{ествляется датой полписания документа о приемке лиLlом, установленным
гра(l иком локументооборота.

Коррсrстировка tIоставленных на учст, отложенных обязат,ельств (списание резерва)
прои:]водится латой полписания локумента о приемке лицом, установленным графиком
локументооборота, метолом "красное сторно", после принятия результатов поставки товара,
ока:]анных услуг, выполненных работ в елиной информаrlионной системе в сфере закупок".

flанные для расчета резерва прелстояпlих расходов на оплату отпусков
прслоставляются в отд9л по бюлхсетному учету ежемесячно управлением по вопросам
муниципальной службы и кадров согласно приложению 4 к Положению.

Пересчет резерва предстояц{их расходов на оплату отпусков производится
с}кеN,lесячно на последнюю дату текущего месяца.

,l
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/{анные для расчета резерва предстоящих расходов на оплату кредиторской

задолженности подведомственных бюджетных и автономных УЧРеЖДеНИЙ ПРОИЗВОДИТСЯ

один раз в году, по окончании финансового года, в соотвотствии с представленной

отчетностью бюджетными и автономными учреждениями.
резерв предстоящих расходов должен использоваться только на покрытие выше

ука:}анных затрат.
Признание в учете расходов на оплату отпусков (за фактически отработанное время) И

страховых взносов во внебrоджетные фонды, кредиторской задолженности

подведомственных бюджетных и автономных учрея(дений, предстоящих расходов по фактам
хозяйственной жизни осуществляется за счет суммы созданного резерва.

Аналити.rеский учет по clteTy ведется в многографной карточке или в карточке учета
средств и расчетов, по видам создаваемых резервов.

2.9.проведение инвентаризации имущества и обязательств.

руксlводствуясь статьей l l Закона о бухгалтерском учете и Методическими указаниями
по инвен1аризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом от 13

сент,ября ZоZз г, N l44H <о внесении изменений в Федеральный стандарт бухгалтерского

уче1а для организаций государственного сектора кучетная политика, оценочные значения и

ошибки>. утвержденный приказом Министерством Финансов Российской Федераuии от

30.122017 Nq274H,, в целях обеспечения достоверности данных бюджетного учета и

отI{етности, проверки полноты отражения в учете обязательств, выявления обязательств, не

соответствуюu{их критериям ttризнания обязательств, инвентаризация проводится перед

составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, а также в иных случаях,

инвентаризационной комиссией, назначенной приказом fiепартамента.
Проведение инвентаризации производится :

финансовых активов и обязательств - ежегодно н,1 0l января;

кассы - не реже одного раза в квартаJI, а также в случаях передачII наличных

денежных средств новому материально - от,ветственному лиЦУ,

сроки проведения инвентаризации определяется решением Щепартамента, за

искJ tIочением слу чаев, когда проведен ие инвентар изации обязательно,

Проведение инвентаризации обязат,ельно в теr{ение года:

перед составленLlем годовой от,lетности, кроме имущества, инвентаризация которого

проводится не ранее 1 декабря отчетного года,

при смене материально - ответственного лица, с передачей имущества с

ответственного хранения '
при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

при реорганизации или ликвидации учреждения;
при передаче имуtцества организации в аренду, управление, безвозмездное

пользование;
в случае стихийного бедст,вия, пожара или других чрезвычайных ситуациях,

выl]ваннIпх экст,рсмальными условиями и в лругих случаях, предусмотренных

ЗдКОНОiJОТельством Российской (Dодерацlли или нормативными аlсами Министерства

финансов,
внепланов},Iе инвентаризаIIии проволятся по реuIеник) лиректора департамента в

слуl{ае необхолимости.

К активапл и финансовым обязат,ельствам учрежления, наличие которых должно быть

проRсрено в холс инвснтаризаllии, относятся как учтенные на балансовых счетах, так и на

забалансовых счетах финансовые,вложения, денежныс средства и прочие финансовые
акт,I4]]ы (rсрелиторская задол>ttенность, кредиты банка, займы, резервы).

(Dинансовые вложения, денежные средства и прочие финансовые активы

(rсрслиторская задол>кенность, крелиты банка, займы, резервы), числяtt{иеся на забалансовых

счетах вносятся в отдельные инвентаризаI(ионные описи и ведомости расхождений по

результатам инвентаризации.

,l
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I]ыявленные при инвентаризации расхождения между фактическим
HaIJlиl{l4eM активов и данными бюджетного учета оформляются ведомостями расхождений по

результатам инвентаризации (форма 0504092) отражаются на счетах бюджетного учета в
следующем порядке:

излишек материальных объектов по рыночной стоимости на дату проведения
инвентаризации и соответствуIощую сумму зачислять на счет l 401 10 l80 <Прочие доходы);
списание потерь в пределах норм естественной убыли относить на расходы
(счет l 40| 20 272 <<Расходование материальных запасов)), стоимость выявленных недостач
N{атсриальных запасов - за счет виновных лиц. При определении размера ущерба,
причиненногtl недостаI{ами и хищениями, исходить из рыночнсlй стоимости материальных

ценнtlстей на день обнаружения ущерба. t

Суммы недостач и порчи запасов списываются со счетов учета по бацансовой
стоимости. При порче запасов. которые могут быть использованы в учреждении или
проданы, последние одновременно приходуются по рыночным ценам с учетом их
(lизи,tссксlг() состояния с уменьшен!tем на эту сумму потерь от,пOрчи.

Еслl,t к<lнкретные виновники недостачи не устанOвлены, то разница рассматривается как
недOстаI{а сверх ноlэм убыли.

Результаты инвентаризации отражаются в учете и отчетности того месяца, в которОм
была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовой бухгалтерскоЙ
(финансовой) отчет,ности.

Результаты инвентаризации реорганизуемого (ликвидируемого) объекта учета
отражаются в бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату его

реорганизации, ликви дации учреждения.
Инвентаризация с целью проверки полноты отражения в уIIете обязательств,

выявления обязат,ельств, не соответствующих критериям признания обязательств,
проводится целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, а также в

иных случаях, установленных решением /]епартамента. i'Iорялок проведения инвентаризации
активов и обя:зательств приведен в приложении Ngl7 к учетной политке.

3.Санкционирование расходов бrоджета
Одной из основных задач бюджетного уч9та операциЙ санкционирования расходов

бюджета является обеспечение соблкlдения требований ст. l6|, |62 БК РФ, в соответствии с

которыми бюджет,ное учре}кдение (получатель бrоджетных средств) принимает и (или)

исполняет бюджетные обязательства в пределах доведенных лимитов бюджетных
обязательств.

В соответствии со статьей 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации принятие
бюджетных обязательств является одной из стадий исполнения бюджета по расходам.

Санкционирование расходов бюджета - это бrоджетный учет:
бюджстных ассигнований текуl11его финансового гола;
лимитов бкlлrкетных обязательств] полученных в соответствии с уведомлением о

лимитах бюд;ttстных средств (ф.050а822); ,l

принятых бюджетных обязательств соответствующего финансового года и внесенных
измснений в показатели принятых обязательств, на основании документов, подтверждающих

факт с:-Iелки на приобретение товаров, работ, услуг и других аналогичных документов в

прелслах ловеденных лимитов бюдтtетных обязательств. Бюджетные обязательства,
приII14мае]\,l1,1с в резул},татс 1]аклюLlсния логоRороrз (конт,рактов) с применением конкурентных
споссlбов (Iсонкурсы, аукI[ионы, запрос котировок, запрос преллохtений) определения
поста}iIllиt(ов (полрялtlиков, исполнителей) учитываIотся на счете 05207000 кПринимаемые
обязательст,ва>;
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принятых денежных обязательств. на основании документов, подтверждающиХ ОПЛаТУ

приобретенных товаров. работ, услуг и других аналогичных документов в преДеЛах

доведенных лимитов бюджетных обязательств.
Суммы принятых департаментом за счет ранее сформированных отложенныХ

обязательств отража}отся по кредиту соответствующих счетов аналитического учета
0_50201000 <Принятые обязательства)) и дебету соотвотствующих счетов аналитического

учета 050299000 <<Отложенные обязательства)),
3 . 1 . В соответствии с пунктом 1 40 Инструкции Л! 1 62н в редакции Ns l 74н к принятыМ

бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся расходные обязательства.

З.1.1.Бrоджетные обязательства принимаются в момент возникновения Обязанности

уIrреждения предоставить физи,{ескому или юридическому лицу средства бюджета:
прI{ :}акл}очении договоров (контрактов) на пострвку продукции, выполНеНИе РабОТ,

оказание услуг - на дату подписания договора (контракта) в размере договорной стоимости;

при расчетах с подотчетными лицами - на дату утверждения руководителем учреждения
письменного заявления сотрудника о выдаче аванса в размере суммы, указанной в заявлении,

с дальнейшей корректировкой на суNlмы прои:]веденных расходов по принятому и

утвержде }l}I о N,ly руко вOдителем а ва нс]о во N,ly от,чету :

при направлении сотрудl]ика в коN{андировItу - на дату подписания приказа о

командировке в ра:]мере авагlсовой суммы по омете на командировку с дальнейшей
корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденномУ

руководителем авансовому отчету;
при наI{ислении денежного содержания, пособий, иных выплат сотрудникаМ

бюджетные обязательства, возникающие на основании трудовых договоров (контрактов) с

сотрудниками ,щепартамента, в начале года в объеме утвержденных годовых сметных

показателсй (лимитов бюджетных обязательств) по выплате денежного содержания и оплате

труда;
при начислении страховых взносов в государственные внебюджетные фондЫ

ежемесячно в последний день м9сяца на основании Л!tнных соответствующих расчетных
ведомостей в сумме начисленных страховых взносов;

при начисJtении налогоt] (налог на имущество организаций, земельныЙ Налог) - ПО

наLIислению в соот,ветствии с регист,ром налогового учета;
прl.l llрелоставлении субсилий на финансовое обеспечение выполнения

муниципального задания и субсидий на иные цели бюджетным и автономным учреждениям

- в момент перечисления денежных средотв на лицевые счета;

при исполнении судебных актов - на основании постановлений СУДебНЫХ

(следgтвенных) органов и других документов, устанавливающих обязательства бюджетного

учреждения;
при предоставлении межбюджетных трансфертов (лотаций, субсидий, субвенций):

обусловленных законом - в объеме утвержденных бюджетных ассигнованиЙ
соответствуюпlего бюджета на указанные цели;

обусловленных соглашением о предоставлении дотаций, субсидий, субвенций и иных
мсrкбюлжетFIых трансфертов - в сумме заt(люченных соглашений;

при начислении иных расхолных обязательств, предусмотренных к исполнению в

сумме принятых обязательств. t

З.1.2.flенежныс обязательства - обязанность учрежления уплатить бюджету,

физичесttому лиI(у и к)рилическому лиl\у определенные денежные срелства в соответствии с

выполненными услоRиями гражданско-правовой слелки, заключенной в рамках его
бюлхtстных полномочий, или в соответствии с положениями законодательства Российской
Фслераtlии, иного правового акта, условиями договора или соглашения. Принятие денежньж
обязат,ельств осуlllествляется в порялке, изложенном в пункте 14l Инструкции Nslб2н в

редакции Ncl74H.
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З.l.З.Учет ведется в разрезе кодов экономическоЙ классификации расходов в течение

dlинансового года на основани}I документов, подтверждающих их принятие в соответствии с
lIepet{HeM (приложение 8 к lIоложению).

lIo завершению т,екущего финансового года показатели по соответствующим
аналитиI{еским счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств,

исполненных денежных обязательств и утвержденных сметных (плановых, прогнозных)
назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года на
следующий год не переносятся.

Остатки по соответствующим анаJIитическим счетам санкционирования расходов,
сформированные в отчетном финансовом году (за исключением исполненных денежных
обязательств) за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым
гOдом (далее - показатели по санкционированию), подлежат lrереносу на аналитические
счета санкционирования расходов бюджета соответственно:
пока:]атели по санкционированиiо первого года, слеДующего за текущим (очерелнОгО

финансового года). - на счета санкционирования текущего финансового года;

показатели п() санкционированию второго года, следу}ощего за текущим (первого гОда,

следу}ошlего за от.rетным), - на счета санкционирования первого года, следующегО За

текущим (очерелного финансового года);
показатели по санкционированиIо второг() года, следу}ощего за очередным, - н8 Счета

санкционирования второго года. следующего за текущим (первого года, следующего за

<lчередным).
Перенос показателей по санкционированию осуществляется в первый рабочиЙ день

текущего года.
Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых

/{епартаментом в текущем финансовом году формируются с учетом принимаемых, принятых
и не исполненных flепартаментом обязательств прошлых лет.

Показатели (остатки) обязательств за исключением исполненных денежных
обязательств), сформированные по результатам отт{етного года, подлежат перерегистрации в

следуюu\ем году.
3.1.4.Счет 05207000 кПринимаемые обязате.ilьства> предназначен для учета

бюджетных средств, сумм бюджетных обязательств в пределах утвержденных еЙ лимитов
бюджетных обязательств, принимаемых при определении поставщиков (подрядчиков,

исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщИКОВ

(подряд,rиков, исполниr,елей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений).
ГIо rtредиту счета отражаются:

суN4мы бюджет,ных обязательств, принимаемых при размещении в единоЙ
информационной

системе извещений об осуществлении закупок с определением поставщиков (подрядчиков,
исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков
(подряд.rиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений)
в размере начальной (максимальной) цены контракта;
суммы принимаемых бюджетных обязательств в случае отказа поставщика, выигравшего
конкурс (ауrtllион, запрос котировок, запрос предло;кений), от заключения контракта
(аукtlиона, запроса котировок, запроса предложений) или отсутствия заявок на всю сумму,

ранес отра}кенную на счете 050207000 <Принимаемые.рбязательства)>, способом <Красное
сторно)).

По лебсту отражаются:
суммы l1ринятых бкlлrкетных обязательств по контракту, заклtоченному с победителем при
опрелслснии поставlllикоIJ (полрялчиl(оR, исполнитслей) с использованием конкурентных
способов опрслеления поLrт,авIIlрlков (подрялчиков, ис,полнителей) (конкурсы, аукционы,
:]апрос котировок, запрос преллолtений);
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суммы экономии. полученной при осуществлении закупки при определении поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) с использованием конкурентных способов определения
поставщиков (полрялчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос
предложений) относительно на.rальной (максимальной) цены контракта, указанной в
и:}всщении о проведенлlи конкурса (аукциона, :]апрос:а котировок, запроса предложений).

З.2. Учет счета 0 _504 00 000 кСмет,ные (плановые, прогнозные) назначения>,
С.rет,предназначен для учета сумм, утвержденных на соответствующий финансовый

год сметных (плановых) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам), сумм
внесенных изменений в показатели сметных (плановых, прогнозных) назначений,

утвержденных в установленном порядке, а также администраторами доходов бюджетов
данных по прогнозным (плановым) показателям доходов бюджетов на соответствующий
финансовый год (их изменениям).

Аналитический y.reT сметных (плановых, прогнозных) назначений ведется в разрезе
видов (кодов, при их наличии) доходов (поступлений), расходов (выплат), в структуре,
предусмотренной срtетой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения,
утвержденной на соответствующий финансовый год. 't

Учет операций с бюджет,ными ассигнованиями, лимитами бюджетных обязательств,

утвержденными сметными (плановыми, прогнозными) назначениями и обязательствами
осуU{ествляется в х(урнале по прOчим ()пераtlиям,

4. ).ilектlrонный докумен,гообоlrот.

Прllttаз Мипt}ttt.l;t Por-,clttt ог l5,04.2021 .Ns6lи "Об утверх{деIлtrи уплrфицированных
форr.r эJIскlронных J1OкуNIеI]-гоrз бухга-птсрского уче"га. приjчtеняемых при ведении
бюджетнсlгtl ,vltеTa, бухгалтерского ytleTa государственных (птуниrtипальных) у.lрежлениЙ, и

Пltct,п,ta Минфlrна Pclccнlr от l декабря 2а2| г, N 02-а7-07198а9| "О Методtt.lеских

рекOý,tеfiлt]циях trо перOхOлу н;] приt\{елtение с 2а22 гOда уллифицлrрованЕ{ых форшr
элек-гронных п,ервичных докуi!lеI-Iтов. прип.{еняются следующие первичные документы:

Первичные документы

Ng пiп Г[азвание

унифицировilнногo
/]0t(уl\{е}l,га

Фома 05l0436 (AKl, а
I,IрI4знilниI,1 бе,зttалежtлоijт к
в:]ыскilнию :]адолжен нOсти
пtl;1сlкilлам)

()орма 0_5 l 0437 (Решеltие
о сlIисаllии

Прип.течанлlс (когда п;lтlменяется)
,l

Заttоrlняtе,гся l] цеJIях офсlрм.ltепия решен}lя о
призЕ{tlл{иtл безнitltехстlой к I}зысканию
,]ilдолжснности, приниl\,{ае]\,{ого комиссией в

tlT}lошleн}l}l ,цебитtlрской задOлх(енности по
ilоходаi\,l, ýе уIlJlачен}{ым l] !,сl,ановленный срок,
тзt lявjtенной по резуJIьтата]\т проведения
инвентари:заilии лебиторской задолженностIл по
ДОХОДаI\,f, На ocнoBaн}tpl ДОКУМеНТОВ,
rIодт}зержда}оtци,\ обстояте;rьс,r,ва (с.шучаи),

чказыRаIопlие на безнаде:кгtость в:}ыскания такой
|]адол)ltснности,
Фtlрь.tltруется на ос]новании данньж
Illlве}l,гilрлlзациtllIной оfi}Iси расчетов по
гrоСт,чгrленияп,l (Ф 050409l) ответственнып,,
ИСПОЛНI4ТеЛеlt{ И1] СОСТаВа КОТч{ИССИИ,

()л H0l\,{oll eHl] ыý{ Hii вi}ние itKTit

С]ос,l,аtз.llяется L} t{еJlях осРtrрп,t.ltепия коirtиссиеti
субr,ек гi-t учеl,al решlе}lия о списании не

_е__задоJIжеlIIIос, tl ебованнсrй в к п еннои и или нс



востребованной
кредиторами, со счета)

форма 05 l0439 (Решеrтие
о lIроl]елеIrии
иIIвеII1,аризации)

Форма 05 10440 (Решеtlие
о lrрекращеIIии IIризнаIIия
акl,иl]ами об,ьекr,ов
ltефт.rttаltсовых ак,l,ивов)

(lорма 05 l 0442 (Решение
об оцегtке стоимости
имупdества, оl\{уждаемого
tIe ]] tIоJIьзу организаций
бtолже,l,тlой сферы)

2l

гiолтвержj]еннtrлi пQ результатал,I инвентари:заtlиl.t )
кредлr,г<lрскtlй задоJlже}llIости по выпJIатам

ра,схt)лOв ( ис:,r,0 чниtссlв d;лtнаноирOв а}t}lя леdlлtцита),
IJозRрата]\,, персп-цат ;IoxolIoIJ (tлоточников

фllнансttрованил ле(tнrtита), выявленной по
pe,iy.,it,l]al,itм прOt}едепI{яl субъек,гсlм ytlel,a
и1,1l}ellTfi цlltt ской задо;I}кеншости
I Iримеitяеl,ся l] цеJIях оформ.ltеrlия решения
суб,ьек,r,а уче,t,а о IIровелении инвеIIтаризации с

указаIIием lrричиIIы ее проведения, объектов
иIIвеIIтаризации, сроков ее проведения, даты, по
состояниIо па Ko],opylo проводится
иrIвеЕIтаризация, состава инвентаризационных
комиссий (рабочих инl]ентаризационных
комиссий), отвеl,сl,венных JIиц, в отношении
ко,горых IIроl]олиl,ся иIIвеI{таризация, мест ее

проведения. Решение составляется в форме
электронного документа субъектом учета на
основании информации, представленной в

документах, утверждающих порядок (положение)
проведения инвентаризации, списочный состав
I{tIIJентарLlзационных комиссий, порядок
согласования документов и списочный состав
согласующих должностных лиц, в иных правовых
актах субъекта учета (обособленного
подразделения), содержащих информацию,
необходимую для заполнения соответствующих

тов
[[рименяется дJIя оформления комиссией субъекта
y.{er-a решеFIия о rIрекращении признания активами
об,ьекr,ов нефиlлаlrсовых активов (в том числе
tlсttоiзttых срелс,гв, материаJIыIых запасов,
II ема,l,ериаJIьтI ых ак{tивов, I{еuроизвеленных
ак,t,ивов), ItриIIимаемоI,о IIо резуJlь,I,атам
и IIt}еII,1,аризации лtефиttаtIсоl}ых ак,l,иl]ов Iз

0,I,I IошеI I и и соо,гl]е,гс,I,вуIощеI,о о,1,1]еl,с,гвеIIноI,о лица
и Mec,l,a храIIеIIия,
формируе,гся IIа осIIоваIIии лаIlных
иI rвеII,1,аризациоI,IIIых описей (сли.lительных
ведомостей) по объектам неtРинансовых активов, в

отношении которых по результатам
инвентаризации установлено несоответствие их

состояния актива
Формируется комиссией субъекта учета в целях
оцеIIки стоимости имущества (в том числе
осItовIIых средсl,в, маl,ериальных запасов,
IIематериаJIыIых акl,иI]ов, IIеllроизведенных
ак,l,ивов), отчужлае}$ого не l] lIоJIьзу организаций
бlолже,t,llой сферы.
Заltо.llltяе,l,ся о,|,l]е,гс,гвеIIIIым испоJIIIи,tеJlеi\{ из
coc,l,aBa комиссии

cDopMa 05 l0445 (Решеltlле С]ос l,ав.;lяе,l,сrl в цеJlях оформ.llеttия

t
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операций по
забалансовому счету)
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принимаемого комиссией субъекта учета, о
признании задолженности неплатежеспособных
дебит,оров сомнитеjlьной и выбытии ее с
балансового учета, а также о восстановлении
сомнительной задолженности на балансовых
счетах. сDормируется членом комиссии,
ответственным за формирование такого решения,
на основании инвентаризационной описи расчетов
по пос I{ям

Сос,t,ав.ltяе,l,ся суб,ьекl,ом yllg,l,. в целях оформления
IIо крели,горской задоJIжегIIIости, ранее списанной
с бa.llaltcoBol-o уче,I,а, решеIIия об отражении на
соо,l,веl,стl]уIош{их баltаtлсовых сче,l,ах обязательств
IIо oIIJIa,l,e расхолов (выпла,ге ис,гочIликов

фиl IаtlсироваIIия леtРици,га), возI}раl,у доходов
(ис,t,с1,1ltиков (лиttаttсироваIIия дефицита) в связи с
предъявлением кредитором или его
правопреемником требования об уплате
задолженности.
Формируется на основании данных решения

I [римеllяе,l,ся дJIrI оформlrеrlия иIIl}еIIтаризационной
комиссией суб,ьек,t,а y.le,l,a заклIоIlеIIия по

резуJIL,га,гам IIроведеIlгtой иt,tвеtt,гаризации

IIаJIичlIых деlIежных средств.
Формируется IIа ослIовании данных
инвентаризационной описи нaличных денежных
срелс гl] (фоllryrы {}5{}40ttý) ответственным
исIIолIIитеJIем из состава инве[Iтаризационlлой
комиссии
l [римеrrяе,I,ся дJIя оl,ражеIIия в учеl,е операций,

формируrоших фиrrатlсовый резуJIьтат от операций
IIо умеIIьшеlIиIо (сtIltсаниlо) суммы начисленных
лохолов, B,l,oм числЕ деFIежIIых взыскаlrиЙ
(штрафов, llеIIей, lteycToeK), IIри IIринятии решения
об их умеIlьшеIIии (за искJllот{еIiием с[Iисапия

безttалежltой к взыскаI{иIо задоJIжеIIности по
lIJIа,l,ежам в бtолжеr,) в соо,гt}еl,с1,1}ирI с
:]aKoI Iола,l,е.l lbc,t,BoM Pclr

Регист ы tleTa

Применяется для отражения движения объектов

учета, учитываемых на соответствующем
забалансовом счетс.
Формируется по каждому забалансовому счету,
прелусмотренному рабочим планом счетов, с

указанием срелствами информационной системы,
обеспечиваюltlей веление бухучета, номера
забалансового c1-1cTa в заголовочной части журнала
R rкурнале оrрu*u*iЬ"я хозяйственные операции в

зависимости от характера изменсний информации
об объекте учета запцсдю у9елцllсн ия или

L l
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уменьшения соответствующего забалансового
счета, а также информация о наличии объекта

учета на момент отражения операции и по итогу
ажения оIIе

Примеtrяется лля формирсlваIIия в эJIектронном
lJиле сt]едетlий о выIIJIа,[ах, связаIIIIых с опла,гой
,l,pyд(a, l}ыtIJIа,гах lIo логоворам граждаI{ско-
llpar]OBo],O харак,гера, о командировочных,
комlIеIIсациоIIlIых и иных выIIлатах физическим
лицам (за исключеtIием доходов, Irолученных ими
в Irатуральr"rой форме, облагаемых Н{ФЛ и

страховыми взносами). Формируеl,ся на основании
оl,чета о расходах подоl-четtIого лица (ф. 0504520),
IIриказа (решелlия) рукоlзодителя, логовора
даре}Iия, IJеломости I}ыдачи подарков, иных

eII1,ol]

-5. Н а:lоl,овы й y,lg,,,

На:lоl,сlвый учеl, осущес,I,l]Jlяе,l,ся в соо1,1]еl,сrп"Йtс Ha.llot,oBы1\,l колексом РоссийСкОй
(Dелерации, с уче,l,ом измеttетIий и лоtlс1.1tllеllий-

На']lоt.овая o,IaIe]]Ioc.l,b осущес,l,вJrяе,l,ся lIосрелс,гl]ом IIерелачи в эJIектрОННОМ ВИДе ПО
.гелекоммуIIикациоIIIIым каIIаJIам связи через сIIециаJIыIого операгора <СКБ Контур> с

ИСIIоJItlЗоI]1IIием эJlек,гроtttlой IIолIIиси рукоIзоди,l,еJIrI и J]ица, IIа которого возложено право

вr,орой llолIIиси фиtrаtlсовых локумеIrI,оl].
]Iол,l,верждеIIием о IIриеме о,гчеl,ов яI]ляIоl-ся распечатки с программного обеспечения

:]а э.llек,t,роtlltой lIолIlисьIо межрайоtттtой ИФНС Рсlссии Л95 по Ханты-МаноиЙскомУ
aB,l,olloMHoMy 0Kpyl,y - I0l,pe, внебlолжегtlых фонлов.

5.1.Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых
выполняются обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также
сумм исчисленного и удержанного с них Н/{ФЛ ведется в наJIоговом регистре, форма
которого привсдена в прил()}кении ЛЬ 10 к Положению.

5.2.Учст сумм начисленных выплат и иных вознаграждениЙ, а также относящихся к
ним сумм страховых в:}носов на сlбязатсльное ttснсионное страхование, на обязательное
соIlиальное страхование на случай временной нетрудоспрсобности и в связи с материнством,
на обязательное медиц,инское страхование по каждому физическому лиl{у, в пользу которого
осуlllествлялись выплаты и в отноlIIении которого организация выступает плательщиком,
велстся в рсгистрах учета, форма которых привелсна в приложении l l к Полоlкению,

-5.З..l Iалсlговым пери().ц()м является l(ttapTaJl,

5.4. Hzlloг tta llрибr,1.1lь.

O,t"le,t,ltыMи lIериOламLi lIo lIaJIol,y tta tlрибы:Iь IIризнаIоl,ся первый квартал, полугодие
I] леt]rI,I,ь месяцев кilJIеIIларIIоl,о r,ола,

Лохолr,l IIризIIаIо,l,ся IIо кассовому ме,голу.

6.Бtолжеrr-lая и фипатIсовая оlчетносl,ь
Бlолже,l,ttая и фиltаtlсовая olIle,I,IIoc,l,b IIрелос,I,аI}JIяется opt,arlaм администрации города,

opl,aliaм госудцарстI}еlttlой I]Jlасти Хаrrгы-Маttсийскоl,о ав,гономIIого округа - IОгры, в органы
с,l,а,I,ис,I,I,Iки в сроки и с уrlg,,,uN{ lIрi1l}иJI, изJIожеIIIтtrIх I] IIормаI,ивIIых докумеIIтах Российской
(Dедсрации, Хаtп,r,т-Маttсийскоt,о .lв,гоIIомIIоI,о oKpyl,a - Iоt,ры, Иltс,грукции о порядке
сос,l,аI]JIеIIиrr и преllс,гаI]JIе[Iия t,сtловой, квартаJIыIой и меся.llлой отчетIlости об исполнении
бlолже-t,<rв бlоджетной системь] Российской Федерации, утверждеlrной приказом
Миtll.tс,герсl,ва dlиtlаllсов Россиliской СDелерации o,I, 28. 12.20|0 ]\q l9lH.

(DopMa 0509095
(Веломосl,ь лохолоl}
dлизи.lеских JIиц,
об'llаt,аемых НДСDJl,
сl,раховыми взttосами)
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Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется в электронном и бумажном
виде.

6.1.События после отчет,ной даты.
6.1.1.Событиями после отчет,ной даты признаются факты хозяйственной жизни,

которые оказали или могут оказать влияние на финансQвое состояние, движение денежных
средств или результаты деятельности учреждения и которые имели место в период между
отчетной датой и датой подписания бюджетной (финансовой) отчетности.
К событиям после от.lетной даты относятся:
события, подтверждающие условия, с:уществовавшие на отчетную дату (корректирующие

с<lбытия после отчетной даты);
события, свидетельствуtощие об условиях, возникших после отчетной даты

(не ксlррект,ирук)щие событияl после отчет,ной даты).
6.1.2./{атой подписания бюджет,ной отчетности считается фактическая дата ее

подписания руководителем учреждения. В целях своевременного представления отчетности
события после отчетной даты отражаются в 

учете 
не позднее, чем за 

Tри 

рабочих дня до даты

представления отчетности, установленной департаIиентOIчI финансов адN{инистрации города
Мегиоrrа.

6.1.3.Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается
существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная
оценка финансового соотояния, движения денежных средств или результатов деятельности
учреждения. t

Существенность ссrбытия после отчетной даты учреждение определяет
самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

6.1.4.Решение об отражении событий после отчетной даты принимается
pylio tl0д] lтcjlc lvI учрсжден I lя.

6.1.5.Существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за
от.lетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для
учреждения.

6.2.11еречень фак,гов хсl:зlIliсlвенной жизни, которые признаются событияN,I}I после
oT.leTHoii даты

6.2.1.К событиям, подтверждающим условия, суIцествовавшие на отчетную дату
(далее также - корректирующие события после отчетной даты), относятся следующие
существенные факты хозяйственной жизни:
а) nlrci;ta;Ka нефlлнаrIсо}J}rIх активоI] Iloc.ilc tlT.teT,Hoii l{аты. показывак)rt{ая, что расчет цены

вtlзмtl;кной реiiлll:]ttltl4и этого L]]\{yillecTвil llo сtlстOянIlк) на oTLIoTHyKl дату бы,п не обоснован;
б) orrpeite.ltf,}tlte llоcJle t1,г,rgтнtlЙ даты ttepBottit.ta:tbHоЙ сltrипrtlсти аt(тивов, rtриобретелtlIых до

0,г.tеt,itоЙ j{3ты, [1,Il!t {IOcTyItлet{ltii от IiрOлажи акт}lIзоI]. IIролаIluы.х. до оl,четIлойl латы;
в) ltс-l:Iученr{е после отчеl,ной даты свL{,iIете-цьс,гва о госудаlрсr:венноii регистраIJиLI права

опt]рilтl{вI-iогO упl,}ilв-пен1.1и по с]0l]д[iI{нIr!N{ (по,;rучснным) в OTLIcTHoп.{ псриоле объекталt
ltt]: ll]}Iiltl'l ý,10Г() ИNt)i l.t{eCTl}а:

I,) v,|Lrt{ttel{Lle ilJlil,I,c;'ltcii ria Jl1,1цс8оý,l сt]с,гс, о,гкl]ыlOл4 в оргаlIlс ttаз_ttа.i9йс,I,ва. }з ToI,1 чисJlе
п.itаl,с;ксtll по дOхо,ililiч1. в пер.lзь!с t]14cJIa ,lllRapr:
д) oСlHap.vжcнttc п(lс-цс t-lт.tстt;Oй да-гы сyшiествснной оu:ибки в бкrд;кстном учете илI4

нар_уше1{ия закоtlOдатеJIьс,гвiI ilри Oсущсс],I}JIе1{илl деrlтеjlы{ос,г!l учреiклеilиrt, ко,гOрые веду,г i(
}lt]li€l}Kgll ltlo бкrдх<етллой oT.teTttocTи за о.rче,rпый IlсриOд;
с) рас'Iеты с гlojlотчетнымIJ JIllL{a},lLI по расходаh{, относ]ящ}Iмся к отчетнOIиу псриOду,

6.2.2.К событиям, являющимся следствием условий, сложившихся после отчетной
даты (далее Taloke - не корректирующие события), относятся следующие существенные
фаrtт,ы хозяйственной жизни :

а) ilprlHril]iJc Iloc-ile оl,.lсl,ной ,]аl.trl рсlIlенl.jЯ о рсOргаНизаl,ti,lи уLIре)l(llсния. открытии
(заtt1,1ытt,tlt} L]Tpyl(TypHbix подраЗ;lеЛеНИ!'1, р'сст;эуктури,]аllи|l дсятсльн()СТи }i чреждения;

{l
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б) крупныс приобретения или выбытltе актиROв послс от.tетной даты;
в) выбытltе пеtРинаllсовых aKTl,tt}OB в резуJIь,l,а,ге t{резвычаl"tной сrrтуации;
t") tлачirло KpyIlHOгo судебноr,о рtrзбrrраr,е:Iьс,гва. связан}lого лIс:к-тIIочитеJ]ыIо с событиями,

прt] I I зоLil e.illl] l{ ми пOсл е отч er:Ho й даты.
(i.З.Oтражение в yLfeTe pI отtleTнOcTlr ссrбыr:t,lй посJ]с t)т.tетнt)й лztты.
6._i. 1. l,lри Htlc-t,yltjlellиtl коррект,rrрук]ulих собы,гtлй lloc;le отчетttой латы oнll

о1,1]ахit]l.,гся l] учете: 
{t

а) З1 дскабря сl,гчетЕIого гола на 0с}ловаI]ии Бухгалтерскоtl справки (форма0504833) с
прилOжснис}4 первиlIных или иных докуl\{ентов]
б) сле2rукllrlегtr за tr,г.1eTlll)ll\,! г(}дOп,I ilc|]Ho/{a, Пplt этом в yt{eTe в обrцепл порядке деJIается

:]illlис:ь. tlтL]а)tiltоIцilя событие fiocjte t_l,t.te,t,Hoii лаl,ьi, одновреý,lеllпо про!tзвод[lтся
t]l-0pгillpt)ltilН}tilrl запl'lсь lJit I,y iкe cyl.I!-Iy. I] o,t,.Ie,t,l-icl]\{ Ilep}I{)jie о<lбыr ия посJIс от.tетной даты
O,I,рilжr}ю-гся t] сOоl,ве,гствук]lllих l]сгIlстрах с}IнтетI4tIеског() ,1 iiналитиtIес]кого ytleTa
yl1l]eiк.lldlIilrl зi}liJ1ltllr1.1l,еJlы;ыJ\.tи rlборот;rми J{O даты I,1одilисitltия годовой отLlетItосlти.

/{анные учета отражаются в соответствуIощих формах отчетности учреждения с

учетом корректирующих событий после отчетной даты.
Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетноЙ даты

раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (форма 0503760).
6.З.2.При наступлении не корректирующего события после отчетноЙ даты в отчетном

периоде никакие записи в учете и регистрах отчетного периода не производятся. В учете
периода, следук)щего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая это
событие. .t

I{e корректирующее событие после отчетной даты раскрывается в текстовоЙ части
Пояснительной записки (форма 050З760).

6.3.3. Информация, раскрываемая в текстовой части ПояснительноЙ записки должна
содержать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его
последствий в денехiном выражении, в том числе расI{етную. Если возможность оценить

пос]ледствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то делается
заявление о невозможности такой оценки.

,t

,t


