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ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ - ЮГРА
(Тюменская область)

АДМИНИСТРАЦИЯ города Мегиона

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ

ПРИКАЗ

от «04» декабря  2013 года                                                                                                № 528  - О

Об утверждении плана мероприятий по обеспечению и проведению государственной итоговой  аттестации выпускников 11-х классов 
общеобразовательных учреждений (в форме единого государственного экзамена, государственного выпускного экзамена) в 2013 - 2014 учебном году

        Во исполнении  приказа Департамента образования и молодежной политики  Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  от 12.11.2013  №1053 «Об утверждении плана мероприятий по обеспечению и проведению государственной итоговой аттестации выпускников 11-х (12-х) классов общеобразовательных учреждений (в форме единого государственного экзамена, государственного выпускного экзамена), а также выпускников учреждений профессионального образования (в форме единого государственного экзамена), расположенных на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в 2013 - 2014 учебном году», в целях организованного проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего  общего образования в общеобразовательных учреждениях города, в 2013-2014 учебном году, 
приказываю:

1.Утвердить план мероприятий по обеспечению и проведению  государственной итоговой  аттестации выпускников 11-х классов в общеобразовательных учреждениях города, в 2013-2014 учебном году, согласно приложению 1 (далее - план мероприятий).

2.  Муниципальному  координатору по проведению ЕГЭ Т.Ю.Метринской:

2.1.Обеспечить выполнение плана мероприятий;

2.2.Обеспечить разработку муниципальных нормативно-правовых актов, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших  образовательные программы  среднего  общего  образования;

2.3.Обеспечить своевременное предоставление в Департамент образования и молодежной политики Ханты-Мансийского автономного округа - Югры  необходимой информации в соответствии с утвержденным планом мероприятий;

2.4.Обеспечить организационно-технологическое сопровождение проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в соответствии с нормативно-правовыми и инструктивными документами Министерства образования и науки Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, Департамента образования и молодёжной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

2.5.Обеспечить соблюдение условий конфиденциальности и информационной безопасности при передаче и хранении экзаменационных материалов в период проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования;
2.6.Сформировать муниципальную информационную систему выпускников 11(12)-х классов общеобразовательных учреждений в соответствии с Правилами формирования и ведения федеральной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных систем обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2013 № 755.  
2.7.Сформировать организационно-технологическую схему организации и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.
2.8.Осуществить  контроль за формированием и передачей  информационных баз данных для проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы  среднего общего образования.

2.9.Довести данный приказ до сведения руководителей общеобразовательных  учреждений. 
            3. Руководителям  

             - муниципальных  бюджетных общеобразовательных учреждений: «Средняя   общеобразовательная школа №1» (директор А.В.Петряев), «Средняя общеобразовательная школа №2» (директор М.А.Медведева), «Средняя общеобразовательная школа №3 с углубленным изучением отдельных предметов» (директор О.Ю.Ермолаева), «Средняя общеобразовательная школа №4» (директор О.А.Исянгулова), «Средняя общеобразовательная школа №6» (директор Т.А.Курушина), «Средняя общеобразовательная школа №7» (директор О.В.Любченко)

           - муниципальных  автономных общеобразовательных учреждений:  № 5 «Гимназия» (директор В.Н.Подлиповская), «Средняя общеобразовательная школа №9» (директор М.И.Макаров):
3.1.Принять необходимые меры по выполнению, утвержденного настоящим приказом, плана мероприятий;

3.2.Разработать план мероприятий по обеспечению и проведению  государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования;
             Копию  плана мероприятий по обеспечению и проведению  государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования на бумажном носителе, заверенную подписью руководителя ОУ предоставить в отдел по обеспечению предоставления общедоступного бесплатного  дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего  образования  департамента образования и молодежной политики для Т.Ю.Метринской в срок до 25.12.2013. 

  3.3.Обеспечить надлежащее исполнение нормативных документов Министерства образования и науки Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки, Департамента образования и молодежной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, департамента образования и молодежной политики  администрации города  по вопросам обеспечения и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования;
3.4.Обеспечить соблюдение условий конфиденциальности и информационной безопасности при передаче и хранении экзаменационных материалов в период проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования;
3.5.Обеспечить своевременное предоставление необходимой информации                             в соответствии с утвержденным планом мероприятий в департамент образования                             и молодежной политики администрации города;

           4. Контроль  за  выполнением приказа  оставляю за собой.

Директор                                                                                                                   Э.Б. Маслов                                       
Татьяна  Юрьевна Метринская , 2-64-49

Рассылка: В дело – 1 экз. В ОУ – 8 экз.

                                                                                         Приложение 1

к приказу департамента образования 
                                                                                                           и молодежной политики 

                                                                                                                            от «   __» декабря 2013. №          -О
План мероприятий 

по обеспечению и проведению государственной итоговой  аттестации выпускников 
11-х классов общеобразовательных учреждений, расположенных на территории 

города Мегиона, в 2013-2014 учебном году

Основные направления  плана мероприятий:

1. Нормативное правовое, инструктивно-методическое обеспечение государственной итоговой аттестации обучающиеся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.

2. Определение организационно-территориальной схемы проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в городе Мегионе.

3. Организация информирования участников государственной итоговой аттестации, их родителей (законных представителей), общественности по вопросам государственной итоговой аттестации.

4. Организация и обеспечение мероприятий по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего  образования.

5. Подготовка запросов о предоставлении информации и формирование сводов запрашиваемой информации.

6. Формирование и ведение региональной информационной системы обеспечения проведения единого государственного экзамена.

7. Обеспечение условий организации и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.

8. Обеспечение общественного наблюдения за ходом проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования.

9.Проведение:

9.1.Мероприятий по ознакомлению участников единого государственного экзамена с полученными ими результатами;

9.2.Мероприятий по оформлению и выдаче свидетельств о результатах единого государственного экзамена.

                                                                                                                                                                                                     Приложение 2

к приказу департамента образования 

                                                                                                                                                                                                                      и молодежной политики 

                                                                                                                                                                                                                                      от «__» декабря 2013 г. №          -О

План мероприятий

по обеспечению и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в 2013-2014учебном году

	№

 п/п
	Перечень мероприятий
	Ответственные исполнители/сроки

	
	
	Департамент образования и молодежной политики 
	Муниципальные общеобразовательные учреждения

	1
	                                         2 
	3
	 4

	1.
	 Нормативно-правовое, инструктивное обеспечение государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы среднего  общего образования

	1.1.
	Подготовка приказов, регламентирующих проведение  государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы  среднего общего образования
	ноябрь-июнь
	декабрь-июнь

	2.
	Определение организационно-территориальной схемы проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования

	2.1.
	Определение мест регистрации заявлений на сдачу ЕГЭ
	декабрь
	

	2.2.
	Определение места расположения пункта  проведения ЕГЭ
	Декабрь- январь
	

	2.3.
	Определение мест выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	апрель
	

	3.
	Организация информирования участников государственной итоговой аттестации, родителей (законных представителей), учащихся, общественности по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации

	3.1.
	Реализация плана работы по информированию участников ЕГЭ и общественности по вопросам государственной итоговой аттестации, в том числе через средства массовой информации
	В течении года
	В течении года

	
	Информирование муниципальных общеобразовательных учреждений по государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования в соответствии с  документами, регламентирующими ее проведение

	декабрь-июнь
	декабрь-июнь

	3.2.
	Ознакомление участников государственной итоговой аттестации, родителей (законных представителей) учащихся с документами и инструктивными материалами, регламентирующими ее проведение
	декабрь-июнь
	декабрь-июнь

	3.3.
	Размещение официальных документов Министерства образования и науки Российской Федерации, Рособрнадзора, Федерального государственного учреждения «Федеральный центр тестирования», федерального государственного научного учреждения «Федеральный институт педагогических измерений», Обрнадзора Югры, Департамента образования и молодежной политики ХМАО-Югры, департамента образования и молодежной политики администрации города Мегиона, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы среднего  общего образования, на официальных сайтах  департамента образования и молодежной политики  и общеобразовательных учреждений, информационных стендах
	в течение года
	в течение года

	3.4.
	Организация работы телефонов  «горячей линии»
	ноябрь-сентябрь
	 Ноябрь -сентябрь

	3.5.
	Работа со средствами массовой информации:

- выступления на телевидении;

- подготовка информации  для размещения на официальном сайте;

- подготовка информации для публикации в городской газете
	декабрь-июль
	декабрь-июль

	3.6. 
	Подготовка и распространение информационно-справочной литературы по вопросам проведения государственной итоговой аттестации учащихся, в том числе в форме единого государственного экзамена
	в течение года
	в течение года

	3.7.
	Организация консультирования выпускников 11-х классов и их родителей (законных представителей), общественности по вопросам государственной итоговой аттестации
	в течение  года
	в течение года

	3.8.
	Организация изучения  информированности общественности по вопросам проведения государственной итоговой аттестации, в том числе в форме единого государственного экзамена
	в течение  года
	в течение года

	4.
	Организация и обеспечение мероприятий по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования

	4.1
	Организация и координация работы по соблюдению информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования
	декабрь-август
	

	4.2.
	Организация взаимодействия с органом внутренних дел по организации пропуска участников и привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации специалистов в пункты проведения экзаменов
	апрель-июнь
	

	4.3.
	Формирование персонального состава лиц, ответственных:

- за соблюдение информационной безопасности при организации работ с муниципальной информационной системой и экзаменационными материалами государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования;

- за организацию получения, выдачи, хранении экзаменационных материалов государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования
	Декабрь- январь
	Декабрь - январь

	4.4.
	Обеспечение сохранности экзаменационных материалов при транспортировке экзаменационных материалов государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, из Регионального центра оценки качества образования АУ ДПО «Институт развития образования» до департамента образования и молодежной политики, пункта проведения экзаменов и обратно
	апрель-июнь
	

	4.5.
	Соблюдение установленного порядка проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы  среднего  общего образования
	май-июнь
	май-июнь

	4.6.
	Обеспечение охраны пункта проведения экзаменов в период проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования
	май-июнь
	

	4.7.
	Организация работы системы видеонаблюдения и металлоискателей в пункте проведения экзаменов
	апрель-июнь
	

	4.8.
	Обеспечение ограничения доступа посторонних лиц в пункты проведения экзаменов в период проведения экзаменов
	май-июнь
	

	5.
	Подготовка ответов на запросы о предоставлении информации и формирование сводов запрашиваемой информации

	5.1.
	Информация о пункте проведения экзаменов и о руководителе пункта
	по мере поступления запросов

	5.2.
	Информация о персональном составе председателей предметных комиссий единого государственного экзамена
	

	5.3.
	Информация о персональном составе экспертов предметных комиссий единого государственного экзамена
	

	5.4.
	Информация о персональном составе уполномоченных представителях Государственной экзаменационной комиссией Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в пункте проведения экзаменов
	

	5.5.
	Информация о персональном составе уполномоченных представителей экзаменационных комиссий Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, ответственных за доставку экзаменационных материалов.
	

	5.6.
	Информация о персональном составе лиц, ответственных за хранение экзаменационных материалов единого государственного экзамена в  департаменте образования и молодежной политики города Мегиона, пункте проведения экзаменов.
	

	5.7.
	Информация о транспортных схемах доставки выпускников 11-х классов общеобразовательных учреждений в пункт проведения экзаменов
	

	5.8.
	Информация о транспортных схемах доставки экзаменационных материалов единого государственного экзамена в  департаменте образования и молодежной политики администрации  города Мегиона, пункт проведения экзаменов
	

	5.9.
	Информация о проведении государственной итоговой аттестации выпускников  11-х классов общеобразовательных учреждений в 2013-2014 учебном  году
	

	6.
	Организация мероприятий  по материально-техническому и финансовому обеспечению проведения государственной итоговой аттестации обучающихся освоивших образовательные программы среднего  общего образования

	6.1.
	Формирование смет расходов на проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования
	ноябрь-декабрь
	

	7.
	Организация мероприятий по подготовке и переподготовке специалистов, привлекаемых к проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся освоивших образовательные программы среднего (полного) общего образования

	7.1.
	Обучение руководителя пункта проведения ЕГЭ и  организаторов в пунктах проведения ЕГЭ
	март-апрель
	

	8.
	Организационные мероприятия по обеспечению контрольными измерительными материалами ЕГЭ

	8.1.
	Подготовка и предоставление заявок на обеспечение участников государственной итоговой аттестации контрольными измерительными материалами
	декабрь-март
	декабрь-март

	8.2.
	Получение и доставка контрольных измерительных материалов для участников государственной итоговой аттестации
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	9.
	Формирование муниципальной информационной системы обеспечения проведения единого государственного экзамена (далее - МИС)

	9.1
	Получение программного обеспечения для формирования МИС. Направление баз данных в муниципальные общеобразовательные учреждения
	декабрь
	декабрь

	9.2
	Создание и ведение МИС общеобразовательных учреждений
	
	декабрь-март

	9.3.
	Обмен информацией с    департаментом образования и молодежной политики  администрации города Мегиона и РЦОИ
	декабрь-июнь
	декабрь-июнь

	10.
	Обеспечение условий организации и проведения государственной итоговой аттестации учащихся освоивших образовательные программы среднего общего образования

	10.1.
	Обеспечение условий организации и проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в форме государственного выпускного экзамена
	апрель-июнь
	

	10.2.
	Обеспечение условий организации и проведения ЕГЭ
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	10.3.
	Обеспечение условий организации и проведения ЕГЭ для лиц, имеющих ограничения в здоровье
	апрель-июнь
	апрель-июнь

	11.
	Обеспечение общественного наблюдения (контроля) за ходом проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования

	11.1.
	Информирование общественности о порядке организации общественного наблюдения (контроля) за ходом проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные среднего общего образования
	февраль-март
	февраль-март

	11.2.
	Формирование запроса по предоставлению заявлений, сбор заявлений на аккредитацию и формирование сводной информации о количестве поданных заявлений на аккредитацию в качестве общественного наблюдателя
	февраль-март
	февраль-март

	11.3.
	Получение и выдача удостоверений общественных наблюдателей 
	май
	май

	11.4.
	Ознакомление общественных наблюдателей с их правами и обязанностями
	май 
	май 

	11.5.
	Предоставление общественным наблюдателям нормативно-правовых документов, методических материалов, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования
	май
	май

	11.6.
	Сбор информации о нарушениях в процедуре проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования, выявленных общественными наблюдателями
	май - июнь
	

	12.
	Проведение мероприятий по ознакомлению участников ЕГЭ с полученными ими результатами

	12.1.
	Определение мест ознакомления участников государственной итоговой аттестации 11-х классов с полученными ими результатами
	май - июнь
	

	12.2.
	Направление протоколов с результатами в муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения
	май-июнь
	

	12.3. 
	Ознакомление участников государственной итоговой аттестации 11-х классов с полученными ими результатами
	май-июнь
	май-июнь

	13.
	Мероприятия по выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ

	13.1.
	Получение бланков свидетельств о результатах ЕГЭ из РЦОИ
	июнь 
	

	13.2.
	Обеспечение выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	июнь 
	июнь 

	13.3.
	Осуществление выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ (замена дефектных, утерянных свидетельств)
	июнь-июль
	июнь-июль


Циклограмма подготовки приказов, регламентирующих проведение государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования в 2013-2014 учебном году

	№ п/п
	Тематика приказа
	Срок

	1. 
	Об утверждении плана мероприятий по  обеспечению  и проведению государственной итоговой аттестации выпускников 11-х классов общеобразовательных учреждений (в форме единого государственного экзамена, государственного выпускного экзамена) в 2013 - 2014 учебном  году
	декабрь

	2. 
	Об организации информирования участников государственной итоговой аттестации, родителей (законных представителей), учащихся, общественности по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации 
	ноябрь

	3. 
	Об утверждении телефонов муниципальной  «горячей линии» по вопросам государственной итоговой аттестации
	ноябрь

	4. 
	О назначении ответственного лица за формирование муниципальной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших основные программы среднего общего образования
	декабрь

	5. 
	О назначении лиц, имеющих допуск к муниципальной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших основные программы среднего общего образования
	декабрь

	6. 
	О назначении муниципального координатора, курирующего проведение государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших основные программы среднего общего образования
	декабрь

	7. 
	О назначении лиц, ответственных за соблюдение информационной безопасности при организации работ с муниципальной информационной системой и экзаменационными материалами государственной итоговой аттестации учащихся освоивших образовательные программы среднего общего образования
	декабрь

	8. 
	О проведении пробного репетиционного экзамена  в форме ЕГЭ
	март

	9. 
	О проведении проверки готовности пункта проведения экзаменов к проведению государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ
	май

	10. 
	Об утверждении персонального состава лиц, имеющих право присутствовать в пункте проведения экзаменов
	май-июнь


